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يسم الله الرحمن الرحيم 


0 


٠ مقدمة‎ 


يعد الحاسب الآلي من أحدث ما توصل إليه العقل البشري من ابتكارات ومن خلال هذا الكتاب المبسط 
سنقوم بالإطلاع على هذا الاختراع وكيف يمكننا التعامل معه ... 

وسنبدأً العملية من نقطة الصفر حتى التوسط ... 

أما الاحتراف في التعامل فهذا يحتاج إلى دراسات ودورات أخرى وله تخصصات متفرقة حسب ما يلجا إليه 
الإنسان وحسب رغباته ولكن لنعتبر أن كتابنا هذا هو محو لأمية كل مبتدأً في عالم الحاسب الآلي وشبكاته 
ونظم تشغیله وغیرها .... 


ويمكننا بداية أن نعرف الحاسب الآلي على انه جهاز مؤلف من مجموعة من التركيبات والقطع الالكترونية 
والموصلة ببعضها بقطع معينة والتي يشكل تجمعها ما يسمى بجهاز الحاسب الآلي .٥C٥ ٣" مںu te٣‏ 


وتتلخص وظيفة الحاسب بشكل عام إلى انه يقوم بمعالجة البيانات الداخلة إليه لينتج لنا معلومات وتختلف 
أنواع هذه البيانات سواء رسوم أو أحرف أو أصوات أو غيرها كما انه يمكن تخزين واستعادة واسترداد 
هذه البيانات في أي وقت نريده .... 

وبالتالي يمكن اعتبار أن الحاسب الآلي مزود بدماغ فما هو دماغ الحاسب ؟! 

أن الحاسب يمتلك دماغا الكترونيا يدعى (( المعالج )) C۴‏ وهي وحدة المعالجة المركزية 

Central Processing Unit 

وهذه الوحدة ترتبط بذاكرة الكترونية لتخزين المعلومات والبيانات والتي يتم إدخالها عن طريق وحدات 
الإدخال و من تم تخرج لنا من وحدات الإخراج . 

ولكي نتعرف على كل هذه القطع والوحدات وكيفية التعامل معها علينا البدء بتعريفها نظريا وعمليا معا 


قبل البدء بالدروس ... أرجو متابعة كل درس من أوله وحتى نهايته قبل التوقف عن الإكمال وذلك ليتم 
استيعاب الأمر بشكل جيد 
بالتوفيق .. 


مركز تقانة المعلومات 7226562 


الدرس الأول 
يتألف جهاز الحاسب من الوحدات الأساسية التالية: 


١.وحدات‏ lلإدخJI :Input Unit‏ 
وهي القطع المسؤولة عن إدخال البيانات إلى نظام الحاسب كالصوت والصورة والكتابة وغيرها ولذلك 
تختلف أنواع أدوات الإدخال باختلاف نوع البيانات المدخلة ومنها: 


*لوحة المفاتيج لإ02ط :Key‏ 
وهي من اشهرها وأكثرها استخداما ويمكنها إدخال الأحرف والرموز والأرقام وغيرها. 


*الفأرة Mous@‏ : 
ويمكنها إدخال الرسوم وتحريكها ونحوها ويمكن من خلالها تحديد اختيارات معينه. 


*القلم الضوئي :Electronic light pen‏ 
شبيه بالفأرة .. 


*llميكرgذjg :Microp hone‏ 
يستخدم لإدخال البيانات الصوتية إلى جهاز الحاسب الآلي . 


*الماسحة الضوئية :Scan ner‏ 
وهي تقوم بإدخال الصور والوتائق المتنوعه للجهاز . 


هذه هي بعض أهم وأكثر استخدامات أدوات الإدخال بالإضافة إلى أداوت أخرى كثيرة ومتعددة تستخدم في 
عدة مجالات سواء في الصناعة أو غيرها .. 


:(Central Processing Unit) CPU ةıjSرملا‎ Îجلاعملا وحدة‎ .1 

إن هذه الوحدة هي دماغ الحاسب الآلي وهي المسؤولة عن معالجة البيانات المدخلة إليه بواسطة وحدات 
الإدخال وهي مزودة بملايين الدارات الالكترونية الصغيرة المبرمجة بطريقة منظمة للتعامل مع البيانات 
المدخلة . 


٣.وحدات‏ لإخرzI :Output Unit‏ 
وهي المسؤولة عن إخراج البيانات التي ت تمت معالجتها في وحدة المعالجة المركزية ومن ثم تقوم بإظهارها 
للمستخدم وهي مختلفة حسب اختلاف البيانات الناتجة عن عملية المعالجة وسنذكر على سبيل المثال منها 

ما هو أكثرها شيوعا واستخداما : 


*الشاشة ١هأمه:‏ وهي تظهر النتائج مباشرة على شاشة الحاسب . 


ر ا ات 22602 

* الطابعة ١6آ‏ ۴: ويمكننا من خلالها الحصول على نسخة ورقية مطبوعة من خلال الحاسب . 

* مكبرات الصوت ١٠)ههم5:‏ وتقوم بإخراج الأصوات التي على الجهاز بمختلف أنواعها . 

جهاز الرسم البياني ١ه)٠|ا۴:‏ وهو كالطابعة ولكنه يقوم برسم مخططات كبيرة الحجم ويستخدم في 
المجالات الهندسية . 


الصورة التالية ستوضح لنا الآن كيفية ارتباط أدوات الإدخال والإخراج بوحدة المعالجة المركزية .. 


وحدات الإخراج وحدة المعالجة المركزية وحدات الإدخال 


Input Unit CPU Output Unit 


وقبل أن نتعرض للدخول في جهاز الحاسب الآلي سنشرح أهم أدوات الإدخال وهي لوحة المفاتيح: 
الفا مجو المفاتيح التالية : 


. الأحرف الأبجدية باللغتين العربية والإنجليزية وكذلك الأر قام . ۰ 

. مجموعة مفاتيح الأسهم وهي للتوجيه بالاتجاهات الأربعة‎ ٣ 

۳. مفاتيح الوظائف المخصصة وهي من ۴1 إلى ۴12 ول نها رظ مهنا حه ارتا 
المستخدم معه , 

؛. مفتاح الهروب ع۴5 وهو يستخدم لإلغاء تنفيذ الأوامر التي ينفذها الحاسب والهروب منها . 

ه. مفتاح الإدخال ۴"٤‏ وهو يستخدم حسب نوع البرنامج المتعامل به بالجهاز وعادة يستخدم 
لإدخال الأمر المطلوب أو المحدد إلى دماغ الحاسب ليتم تنفيذه وفي محررات النصوص للانتقال 
لسطور جديدة وغيرها الكثير... 

.٦‏ مفتاج Sh‏ وهو يسمي مفتاح العالي باللغة العربية وهو عادة يستخدم مع غيره من المفاتيح 
وله أيضا وظائف متنوعة . 

۷. مفتاح المسافة معهمS‏ وهو يستخدم غالبا لترك مسافات بين الأحرف عند الكتابة لكي لا تتصل 
الكلمات ببعضها البعض. 

۸. مفتاح ۸|٤‏ أيضا يعمل مع غيره في اغلب الأحيان فمثلا ۸|٤‏ مع S۴‏ اليساري تتحول اللغة إلى 
الإنجليزية وضغطها من اليمين يحولها إلى العربية. 

.٩‏ مفتاح ٥)۲1‏ اغلب الأحيان يعمل مع غيره من المفاتيح وسنرى له عدة اختصارات من خلال 
دروسنا القادمة. 
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٠‏ مفتاح 1٥۳٠‏ يقوم بنقل المؤشر إلى أول السطر في برامج تحرير النصوص. 
١‏ "ع ينقل المؤشر إلى أخر السطر. 
.۲١‏ مفتاح ١٠ام0‏ يقوم بحذف الأحرف التي أمام مؤشر الكتابة . 
۳ مفتاح سه وهو يدعى ه٠٥همS‏ )ه8 ويقوم بحذف الأحرف التي خلف مؤشر الكتابة . 
؛. Screen‏ intاP‏ وهو يقوم بطباعة الشاشة بذاكرة الحاسوب لإدراجها في أي محرر 
نصوص أو رسوم لطباعتها . 


هذه تقريبا أهم المفاتيح ولكن هنالك طبعا مجموعات أخرى وخاصة أن بعض لوحات المفاتيح تأتي مزودة 
مفاتيح إضافية ولكن هذه الأساسية تقريبا . 
الذواكر و وحدات التخزين: 


لقد سبق وان ذكرنا أن الحاسب مزود بوحدات تخزين أو ذواكر وسنقوم بعرض سريع لها وأنواعها 
المختلفة : 
وأولا وحدات التخزين الأولية: 

:Random Access Memory ةيilyژalا الذاكرة‎ R۸ الذاكرة‎ .١ 
وظيفتها الأساسية التخزين المؤقت للبيانات وهي تفقد محتوياتها تلقائيا بمجرد انقطاع التيار الكهربائي‎ 
. عنها‎ 
وهي عبارة عن قطع الكترونية على هيئة كمأ ولكل واحدة منها سعة معينة وكلما زاد عددها زادت‎ 
. ذاكرة الحساب سعة وتزيد كفاءة الجهاز عند الاستخدام‎ 
وهي أيضا تنقسم لأنواع أخرى لن نتطرق لها لكي لا ندخل في تخصص مجال القطع الصلبة وصناعتها.‎ 
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صورة توضيحية لشکل ذواکر R۸۷‏ 


الذاكرة R0١‏ وهى للقراءة فقط Read Only Memory‏ : ,„ 
وهذه لا يمكن التعديل على محتوياتها حيث أنها تحوي الخصائص الفنية لمكونات الجهاز وهي محدودة 
السعة وتختلف عن R۸٧‏ أنها لا تفقد محتوياتها عند انقطاع التيار الكهربائي . 

ولها أنواع عدة 

PROM 

EPROM 

EEPROM 
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EPROM gi صورة توضج‎ 


ثانيا وحدات التخزين الثانوية٠‏ 
وهي أقراص التخزين الدائمة ومنها : 
٠‏ أقراص التخزين lائمرûi Floppy Disks‏ 
٠‏ أقراص التخزين الصلبة Hard Disks‏ 
٠‏ أقراص التخزين الليزرية أو ائلمضغخوطة (CD)Compact Disk‏ 


وتختلف كل منها في طريقة وكيفية وكمية التخزين 

وطبعا آخر ما توصل إليه في وحدات التخزين 

هما ` 

. ومشابه له بطريقة التخزين ولكنه يحتاج سواقات خاصة‎ C0 وهو ذو سعة اكبر من‎ 0D 
وهي أيضا مشابهة لعملية الذواكر الالكترونية ولكنها قابلة للمسح وخارجية‎ ۴اهsh‎ Memory 
الاستخدام وذات إحجام مختلفة.‎ 


سنشرح هنا أهم وحدات التخزين الموجودة والمستخدمة على الأجهزة الحالية والآن لنبدأ بالقرص 


الصلب 

:Hard Disks 

قبل البدء بعملية شرح كيفية وكمية التخزين على القرص الصلب علينا معرفة وحدات تخزين الحاسب 
الآلي 


8٤ *‏ وهي اصغر وحدة في القياس . 

* مyt¥B=‏ ۸ Bi‏ وهذه الوحدة منها تكافئ حرفا واحدا . 
* 8) وهي الکیلو بایت = ٠۰۲٤‏ بايت . 

* 68[ وهي المیجا بایت = ٠١۲٤‏ كيلو بايت . 
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* 68 الجیجا بایت = ٠٠۲٤‏ ميجا بايت . 
"٣٣2 *‏ وهي التیرا وتعادل ٠۰۲٤‏ جیجا بايت . 
وطبعا اقل الأقراص تخزينا هي المرنة منها ولم تعد مهمة بحد كبير في يومنا الحالي 
أما الأقراص الصلبة 
فتختلف فى سعات التخزين وكلما زادت كمية التخزين تزداد أسعارها ويوجد منها الآن ٠١‏ جيجا بايت 
و ۸۰ جیجا بایت و ۱۲۰ جیجا بایت واکبر بکثیر ... 
أما الأقراص الليزرية فمنها ٠٠٠١‏ و ۷٠١‏ ميجا بايت .. 


أما بالنسبة لطبيعة التخزين على الأقراص فسنذكر هنا آلية التخزين أولا على القرص الصلب أو 
الليزرية ونوعها 

يقسم سطح القرص إلى دوائر تتمركز في نقطة واحدة والى أقطار وبنتيجة التقاطع الحاصل بين الدوائر 
والأقطار ينتج لدينا قطاعات تخزين تسمى كل واحدة منها اماءمS‏ . 

وسنأخذ أولا على سبيل المثال شكل قطاعات القرص الصلب من خلال الصورة التالية 


الشكل 1 المكونات الأساسية للقرص الصلب 


وكما تبين لك بالصورة مكونات القرص الأساسية رؤوس القراءة والأقراص ومحاور الدوران. 

تخزين البيانات على القرص الصلب يتم بشكل إشارة كهرطيسية أي ( كهربائية + مغنطيسية ) وعادة 
Magnetic Disks‏ أي أقراص ممغنطة وطريقة التخزين في هذه الحالة مشابهة لأشرطة الكاسيت 
العادية مما يعني انه ممكن حذف وتعديل البيانات المدخلة عليها بكل سهولة ويسر. 

أما الأقراص الليزرية يتم التخزين عليها من خلال شعاع ليزري موجه إلى سطح القرص وبالتالي لا 
يمكن تعديلها ولكن الآن أصبح من الممكن حديثا التعديل وغيرها حسب نوع السواقة ونوع القرص 
الليزري . 

هذا إضافة إلى أن الحاسب يحتوي على كروت إضافية غالبا مثل : 

ه كرت الشاشة 

٠ه‏ كرت الصوت 
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ه كرت الشبكة 


Sama 
وغيرها من الأجهزة التابعة له والتي ممكن أن ترتبط به ولكل منها أنواع وخصائص لن ندخل في‎ 
تفاصیلها‎ 


هذا ملخص بسيط عن أدوات وقطع و وحدات الحاسب الآلي ولكي لا نطيل العملية نظريا سندخل 
مباشرة في العملي وأنظمة التشغيل وكيفية البداية في عالم الحاسب الآلي . 


قبل البدء أود الذكر ننا لن نقوم هنا بشرح كيفية تجميع وتنسيق وتشغيل الحاسب الآلي لأول مرة لأنها 
من تخصصات دورات الصيانة وعملها ولكن قد نتعرض لبعض الأعطال من خلال دروسنا وسنوضح 
كيفية حلها سواء أعطال فيزيائية بالأجهزة ذاتها أو برمجية من داخل الجهاز .... 
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الدرس الثانى 
بعد شرائك لجهاز الحاسب الآلي تقوم بعملية توصيل الأسلاك والكيابل في بيتك فهي لا تحتاج إلى فني 
لعملها 
وبعدها تقوم بتشغيله من زر تشغيل الطاقة Powe‏ 
بدء عملية توصيل الأجهزة بالصندوق 
أولا قم بضبط الفولت حسب ما يتوفر لديك 
۰ فولت أو ۲۲۰ فولت ويفضل ۲۲۰ في حال توفرها 


وقم بتوصيل الشاشة بالجهاز 
وهذه الصورة تبين لك شكل كبل الشاشة 


والآن وصل الفأرة و لوحة المفاتيح 
وعادة تتميز بان لكل منهما لون وغالبا الأخضر للفأرة 
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وهنا تختلف بعض الوصلات بحسب نوع اللوحة الأم مدمجة أم عادية وبحسب شكلها التركيبي 

لذلك أن لم نتمكن يمكننا السؤال عن ذلك قبل الخروج من محل الشراء 

بعد إنهاء عمليات التوصيل 

قم الآن بتشغيل الجهاز 

من زر التشغيل الخاص بذلك كما أسلفنا وغالبا يكتب عليه كلمة مسه۴ وكذلك عليك تشغيل الشاشة 
من زر التشغيل 


ولكن في الحاسبات الشخصية أصبح أغلب المستخدمين يعتمد على نظام التشغيل الويندوز في عصرنا 
الحالي 

حیث انه نظام النوافد السهل التعليم والتعامل معه وله العديد من الإصدارات وكلها تعمل بنفس الطريقة 
تقريبا ولكن كلما كان الإصدار حديثا يزيد فيه بعض الجوانب الأكثر جمالا وبعض البرمجيات الإضافية 
وسنتكلم في كتابنا عن نظام الويندوز لكونه الأكثر شيوعا بين الناس وعن كيفية استخدامه والتعامل 
معه , 


: Operating System Jيغشتلا أنظمة‎ 

قبل أن نخوض في عملية الشرح لنظام الويندوز المثبت على جهازك وتراه بعد تشغيل وإقلاع الجهاز 
دعنا نتعرف على بعض أنظمة التشغيل : 

تصنف برامج الحاسب الآلي إلى نوعين أساسيين هما : 

. Operating Systems Jıغتll نظم‎ .1 

„Applications & Programs ةıقيبطتلl البرامج‎ .۲ 


أنظمة أو نظم التشغيل هي برامج يتمكن بواسطتها الإنسان من التحكم بجهاز الحاسب الآلي وإدارة موارده 
وبياناته بشكل عام واستخدام التطبيقات المختلفة من البرامج عليه . 

أما البرامج التطبيقية فهي برامج الأتمتة وتحويل العمل اليدوي إلى عمل آلي وهي مختلفة ومتنوعة 
تعليمية وطبية وهندسية وغيرها الكثير . 

وهنالك أنواع مختلفة وكثيرة من أنظمة التشغيل تختلف باختلاف بيئة العمل المطلوبة لها وحسب 
استخدامات المستخدمين لها 

وقد تطورت هذه الأنظمة مع تطور الحاسب الآلي وتطور استخدامات المستخدمين له 


۱۱١ 
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ومن اشهر أنظمة التشغيل : 
. نظام تشغيل ۸S-00S‏ وله عدة إصدارات مختلفة . 
نظام تشغيل الحاسب الشهير sسهلمآW۷‏ وله العديد من الإصدارات منها : 
Windows 95‏ 
Windows 98‏ 
Windows NT‏ 
Windows 2000‏ 
Windows ME‏ 
Windows XP‏ 
Windows Vista‏ 
. نظام تشغيل الحاسب الآلي ×أہل. 
؛. نظام التشغيل ام0۷ . 
هذا بالإضافة إلى أنظمة مختلفة أخرى . 


© ©0 ©0 ©6 ©0 ©0 ©0 A&C +2 


سنتناول في كتابنا هذا نظام التشغيل الويندوز sس‏ لم۷ ولكن قبل البدء في ذلك علينا التعرف على 
ما يسمى السواقات sهvا9r.‏ 
يتعامل نظام تشغيل الحاسب الآلي مع أقراص التخزين على القرص الصلب بطريقة إعطاء رمز معين 
لكل جزء فيه أو سواقة ٣‏ )اج۴ أي محرك تشغيل وتختلف رموز السواقات وهي مرتبة بحسب 
الأبجدية الإنجليزية ۴.... ۸,8,٥,5,٤‏ وهكذا . ٠‏ 

۸ : عادة يرمز للأقراص المرنة )وا٥‏ رم مه۴ ذات الحجم ٠,١‏ بوصة . 

8: يرمز إلى سواقة الأقراص المرنة أيضا ذات حجم ٠,٠١‏ انش ولكن لا نجده في الوقت الحالي حيث 

أن هذه الأقراص سريعة التلف لذلك لم تعد تستخدم . 

ع : وهو يرمز لسواقة القرص الصلب وقد یکون لھا أکثر من رمز مثلا 5,٤‏ ...الخ 

حيث كلما كان حجم القرص الصلب كبيرا كلما كان من الأفضل تقسيمه إلى عدة أجزاء 

وبالتالي فإن كل جزء يرمز له بحرف وفي النهاية كلها ترمز إلى القرص الصلب . 

أما رمز السواقة الليزرية يعود إلى حسب آخر رمز للسواقة الصلبة فإذا کان أخرھا مثلا ٤‏ إذا رمز 

الليزرية سيكون ۴ وهكذا .. 


نظام تشغيل الحاسب الوښدوز sسowكnہ Wi‏ 

سوف تعمل على هذا النظام كونه الأكثر شيوعا بين المستخدمين حيث يلائم جميع الحالات المستخدم بها 
تقریبا ( شخصي › مکتبي › شبكة محلية » شبكة موسعة كالانترنت ... . الخ ) 

ولا يوجد فروق كبيرة بين إصداراته المتنوعة ولكننا هنا سنتناول الإصدار ۲× . 


بعد تشغيل الجهاز كما أسلفنا سابقا فإن أول ما يقوم به الجهاز هو تفحص مكوناته المادية وتظهر لنا على 
الشاشة معلومات تعبر عن الخصائص المتعلقة بتلك المكونات ويتكرر هذا الأمر في كل مرة تقوم فيها 
بتشغيل الحاسب الآلي ومن ثم يقوم الحاسب الآلي بالدخول إلى شاشة نظام التشغيل وهي لدينا الآن 
الويندوز 

ومن بعد اكتمال افتتاح الشاشة يظهر لدينا سطح المكتب مه) )وم0 . 


۱۲ 
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والآن لذرى الشكل المبدأي لشاشة سطح المكتب : 


3 ر 


البستلدات _ موسرعة الكلب 


3 ia ا‎ 
و ب‎ a: ŞE 0 
۵ 1 e ا‎ 
E LE 


E SE SNS 
الكت‎ | 


Windows xa 


Professional 


ةة ا2 ا إكضة إو دمه هچ ت ت 


وسنقوم بشرح مفصل لهذه الشاشة ولأهم خصائصها ... [ ۳ 
فكما يبدو لك أن عليها أشكالا مختلفة ومجلدات وأسماء متنوعة وكل من هذه الأشكال تدعى أيقونة 
nمهع]!‏ وبها أيضا شريط المهام ( شريط قائمة ابد ) 

وكما تلاحظ المجلدات المفتوحة تظهر في الأسفل على شريط المهام 

وكذلك توجد الساعة والتوقيت والتاريخ عليه 

وتظهر نفس هذه الأيقونات أيضا في النسخة الإنجليزية من الويندوز ولكن بالجهة المعاكسة أي ستجد 
كلمة ابدأ = S٣٤‏ وعلى يسار الشاشة وتجد الساعة والتوقيت على اليمين . 


وسنقوم بشرح وظائفها واهم خصائصها وكيفية التعامل معها بداية مع الدرس الثالث . 
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الدر س التالث 


خلفية سطح المكتب (لuهاو)8ac):‏ 

غالبا ما تكون الخلفية صورة أو نقش معين يتم اختياره بواسطة المستخدم حسب ذوقه. 
ولعمل ذلك نقوم بالنقر بواسطة الزر الأيمن للفارة ونختار من القائمة التي تظهر لنا 

(Prope ٤e5 خصائص‎ ( 

فتظهر لنا الشاشة التالية 


سماث ‏ سطح المكتب | شاشة النوئف || المظهر | الإعدادات | 


السمة هي خلفية ومجموعة أصوات ورمرز وعناضصر أخري لمساعدنك في 
لخصيس الكببيوئر بنقرة واحدة. 


الحسمة: 
TE E Î‏ 


العيدة: 


وكما تلاحظ لها عدة بوابات من الأعلى ولكل واحدة منها أوامر تقوم بتنفيذها وكلها تعني بخصائص 
العرض والمظهر وسمات سطح المكتب ونوافذ المجلدات وغيرها سنتطلع الآن على كيفية تغير خلفية 
سطح المكتب 

اذهب إلى لسان التبويب ( سطح المكتب ) 

وق هنه باختيار ما ناسيك هن الصور المتر ات لديك كما كتك اقفر وان فاحل صورة موجودة 
لديك وقمت بتخزينها في أي من مجلدات الكمبيوتر 

وبعد أن تختر الصورة التي تلائمك 

قم بالضغط علی الزر ( تطبیق راممۂ) , ومن ثم اضغط ( موافق ٥K‏ 
وستجد النافذة قد خرجت منها وتلاحظ وضع الصورة الجديدة كخلفية لسطح المكتب 


٤ 
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وکما ذکرنا فهذا يعود إلى حسب رغبة وذوق المستخدم 
والصورة التالية توضح لك لسان التبويب الخاص بخلفية سطح المكتب 
ومكان زر اختيار الصورة الذي تجده في النسخة الإنجليزية من الويندوز باسم .. مsسW‏ 80 


الكاشية: 


:( Task Bar ١ شريط‎ 


هو الشريط الأفقي ويحتوي مجموعة من الرموز ويحتوي على زر ( ابدأ 5S)‏ ) وأهم الرموز فيه : 

٠‏ رمز التوقيت والتاريخ : حيث يظهر الساعة وعند اقتراب مؤشر الفارة منه يظهر التاريخ ويمكن 
تغيير ضبطه من هنا . 

ه رمز مكبر الصوت : ويمكننا منه التحكم بحجم الصوت وخصائصه من هنا أيضا . 

ه رمز اللغة وتحويلها : لتحويل اللغة من العربية للإنجليزية والعكس كذلك بواسطة الفارة . 


هذا بالإضافة إلى مجموعة أخرى من الرموز وأيقونات بعض البرمجيات الصغيرة التي قد يحتويها 
حاسبك الشخصى . 

واهم ما هو موجود على هذا الشريط هو قائمة ابدأ وسنقوم لاحقا بشرحها وكيفية التعامل معها بعد 
الانتهاء من شرح خلفية سطح المكتب. 


ملحوظة / غالبا النقر بالفارة يكون بواسطة الزر الأيسر إلا عندما نذكر بان هذه النقرة بالزر الأيمن 
حيث اغلب الاستخدام يكون بالزر الأيسر . 
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. * 


مجموعة أيقونات سطح المكتب : 

هي برامج يمكننا الدخول عليها وفتحها بالنقر المزدوج عليها بواسطة زر الفارة الأيسر أو بالنقر عليها 
بالزر الأيمن واختيار كلمة فتح من القائمة الظاهرة لكل أيقونة منها . 

وكل أيقونة من هذه الأيقونات تفتح بشكل نافذة يتم كتابة عنوانها في الأعلى بشريط العنوان لها واسم 
البرنامج الذي تم الدخول إليه ولذلك سمي بنظام النوافذ sس0لہ¡W‏ . 


الشكل العام للنوافذ موحد ت تقريبا وهو عبارة عن شريط العنوان ويحمل عنوان البرنامج ويحتوي على 
ثلاثة أزرار وهي : 


ا وهو زر الإغلاق : أي يقوم بإغلاق البرنامج بعد الانتهاء منه بواسطة النقر عليه . 
هو رو اكا حاف 2 هرل اك عة التفن عة زير حب اة . 


زر التصغير : حيث يقوم بتصغير النافذة و وضعها في شريط المهام › وتتم استعادتها بالنقر عليها 
في شريط المهام . 


وتحت شريط العنوان في كل نافذة نجد شريط القوائم 82٣‏ u"مN‏ وبه مجموعة قوائم تحتوي أوامر 
معينة نستخدمها خلال عمل البرنامج . 

كما انه یمکننا وضع الحجم المناسب واختياره بالفارة بالحجم الذي نريده ونفضله وكما يمكننا سحب 
النافذة على الشاشة بأي جهة نريدها .. 

وكل ما علينا هو توجيه مؤشر الفارة إلى حد النافذة المطلوب تغيير الحجم من عنده فيتحول إلى سهم 
ذو رأسين وعندها ننقر بزر الفارة ونستمر بالنقر مع السحب باتجاه التكبير أو التصغير . 

أما لنقل النافذة نقوم بالضغط على شريط العنوان مع الاستمرار بالضغط والسحب إلى الموقع المطلوب 
على الشاشة. 


قائمة ابدأ S1۸7‏ : 

تتألف هذه القائمة من مجموعة من الأوامر وتظهر بمجرد الضغط على كلمة ابداً بزر الفارة اليساري 
ومن هذه الأوامر ما يكون بجانبه سهم وهي تعني أن هناك قائمة فرعية أخرى منطوية تحت تحت هذا الخيار 
وأما باقي الأوامر تنفذ مباشرة بمجرد الدخول إليها . 

وفيما يلي نشاهد شكل القائمة ومن ثم سنقوم بدراسة لأهم الأوامر الموجودة فيها والتي يهمنا 
استخدامها . 
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| مستند جدید-٥‏ ا0 


ف Windows Ipdale‏ 
اھ فانم بسند 22ا 0 
اطاولة عبر إنترنت 

نشرة سدنس 


MSH Messenger 7.5 |‏ ا 


[Download Accelerator Plus [D4P 


Show Desktop 


E‏ لسجپا شرو ج 28۲ لا... 


2 
ا 
[ا 
î‏ 
ر 
18 
5 
8 
E‏ © نشغبل 
n‏ 
= 
ا 
= 
= 
E‏ [ 0 لیاف نشغیل الکمبیوتر.. 


مر إیقاف تشغیل الکمبیوتر off‏ tںا؟‏ : 
وهو بتكم فى ع إيقافت اتحاسب نو اء لفرة موقة إو غر ها من طرق الإبقاف التي ستمر ها 
فيما يلي: 

بمجرد ا > 


.١‏ وضع الاستعداد أو الوضع الاحتياطي لط هه : هذا يجعل الحاسب في حالة ركود أي إيقاف 
تشغيل مؤقت حيث يجعل الحاسب يعمل من مجرد تلقيه لأي إشارة كهربائية . 
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۲. إیقاف التشغیل ffه Sut‏ : هذا يقوم بإنهاء جلسة العمل على الجهاز بعد تفحصه لإغلاق كافة 
البرامج النشطة وحفظ التعديلات على الملفات المفتوحة حيث يطلب ذلك من المستخدم إن وجدت 
وبذلك يضمن لنا الحاسب إيقاف التشغيل بشكل آمن . 
۳. إعادة التشغيل sس‏ مل أ۷ ١5۲م 8R‏ : يقوم هذا الخيار بإنهاء جلسة العمل وإطفاء الجهاز 
وإعادة تشغيله تلقائيا ونحتاجه كثيرا في عدة حالات منها تعرقل عمل الحاسب وتعليقه وأحيانا 
بعض البرامج تحتاج إلى إعادة تشغيل بعد تثبيتها كي تعمل على الجهاز بشكل صحيح . 
تجد بعض الأنظمة بها أيضا تفرعات أخرى وهي سهلة لا تحتاج إلى درس لشرحها . 


تسجیل الخروج ۴ه وما : 

يؤمن هذا الخيار عملية عدم الارتباط مع الشبكة أن وجدت أجزاء أخرى مترابطة مع الحاسب كأجهزة 
أخرى على سبيل المثال . 

الأمر تشغیل Ru"‏ : 

يستخدم هذا الأمر لتشغيل أي برنامج نريده على الجهاز بشرط معرفة اسم ومسار البرنامج أي مكان 
وجوده على الجهاز . 

فعند الضغط عليه يقوم باظهار مربع الحوار التالي لكتابة المسار واسم البرنامج فيه 


اکب اسم برنامج أو مجلد أو مسلند أو مورد الئرئت وسيلوم 
iE |‏ ا بحا . 


كما هو واضح فإن الحاسب يطلب كتابة اسم لبرنامج المراد تشغيله › كما يمكن النقر على الزر 
( استعراض ) 

لتحديد اسم البرنامج مع مساره الصحيح › وفيما يلي أمثلة على ذلك : 

لتشغيل برنامج تفحص الأقراص نكتب ءألdهءS.‏ 

لتشغيل الرسام نكتب "٤‏ أجمم Ns‏ . 

لتشغيل الدفتر نكتب الأمر ل2م ك W0‏ . 

لتشغيل الآلة الحاسبة نكتب ءاج . 

لتشغيل برنامج الدوس ء٥0‏ نكتب الأمر "€ . 

Msconfig‏ ستفتح لك نافذة بها العديد من مهام خاي ومنها بدايات التشغيل والبرامج التي 
ه لفتح ملفات النظام أو ما يسمى بالريجستري نكتب الأمر الوه . 

ملحوظة خاصة : يفضل عدم فتح ملفات النظام أو التغيير بها لغير ذوي الخبرة . 


تعلیمات ما٥1‏ : 

نحتاج لهذا الأمر عندما يطلب المستخدم تعليمات المساعدة من النظام › حيث نقوم بكتابة الأمر 
المطلوب البحث عنه ويقوم الحاسب من خلال نظام التشغيل بالإجابة على تساوؤلنا وقد يطرح لنا العديد 
من حل المشكلة أو البحث عن ما نطلبه. 


مركز تقانة المعلومات 7226562 


الأمر بحث اعإجمS:‏ 

نقوم من خلال هذا الأمر بالبحث على الملفات أو المجلدات المخزنة على الجهاز وتحتوي قائمة البحث على 
عدة خيارات حسب نوع الملف أو المجلد المراد البحث عنه › وكذلك الاسم ومكان التخزين الذي نريد 
البحث فيه وكل ذلك لكي نسرع البحث ولكي نصل إلى المطلوب بشكل اضمن › والصورة التالية توضح لك 
أمر البحث : 


ملف لحرير عرض الملضلة ادواٹ تلبات 


غنوان ا[ نتائ لبش ق شل 


2 × الاس شي المجاد 
| لبدا البحث. انبج اللعليمات في الجزء اليمن. 


صا الذكا تريذ البحت عنه* پک 


الصور أو الموسيقى أو 
الفينبه 


التتعمى اداو وشا البحث وعليك أن تحدد نوع الملف الذي نريد البحث عنه 
خافة الملفات والمجلدات - من خلال الضغط ا 
أحهزة الكمببور أو 5 

الأشخاص 


(@ محلومات قي مرتز 
التعليمات والدعم 


5 ته = 
قد تريذ ابضاء.: 


البحت في إنترنت 


مركز تقانة المعلومات 7226562 
لنفترض أنك قمت بالضغط على كافة الملفات والمجلدات 
ستظهر لك صورة العرض التالية: 


ملف حرير عرض البفضلة أدوات تعبات ar‏ 


© > 0 @ | 0بت اجك 3 
TTI‏ 


لدأ البحثء اثبج التعليمات في الجزء الأيمن. 
بحت حسب كافة الصجايير 
آذناة او آي هنها. 
اسم الملف بالكامل أو ج منه: 


هنا نضيع اسم الملف المراد البح نه 


هنا نضع عبارة او كلمة نعرفها موجودة بالملف 


هنا تضع محرك الأقراص الذي نريد البحث فيه » ويفضل 
آن نضع جهاز الکمبپوثر 
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الدرس الرابع 
|عدlدlٽ Settinqs‏ : 
تحتوي على الخيارات التالية : 
٠‏ لوحة التحكم اممج٥‏ ام۲٤مهع‏ : تحتوي على برامج فرعية مهمة تمكننا من التحكم بالنظام 
بشكل عام وبمعظم الأجهزة المرتبطة معه » سيتضح هذا الأمر من خلال الدروس القادمة . 
٠ه‏ اتصالات شبكة الاتصال : لإنشاء شبكة اتصال محلية أو انترنت أو موسعة أو غيرها. 


كيفية إنشاء مجلد جديد المكتب والتعامل معه : 


نضغط بزر الفأرة الأيمن في منطقة فارغة على سطح المكتب ونختار من القائمة التي تظهر لنا الأمر 
( مجلد جديد ) فينشأ لدينا مجلد جديد يأخذ اسما مؤقتا وهو ( مجلد جديد ) ويكون الحاسب مستعدا 
لإدخال تسمية أخری للمجلد وبمجرد إدخال اسم له والضغط على مفتاح الإدخال ٤٤6۴‏ مرتین یتكون 
المجلد باسمه الجديد ويقوم الحاسب بالدخول إليه . 

بنفس الطريقة يمكننا إنشاء ملف جديد . 

هنالك شروط يجب أن ننوه عنها عند إنشاء المجلدات أو الملفات : 

ه أقصى عدد من الأحرف يصل إليه الاسم ٠٠١٠‏ حرفا . 

. يمكن استخدام الأحرف باللغتين العربية والإنجليزية وكذلك الأرقام في تسمية المجلدات أو الملفات‎ ٠ 
. ؟ ) بشرط ألا نبدأ أو ننتهي بها‎ ٠ - › + ( يمكننا استخدام بعض الرموز الخاصة عند التسمية مثل‎ ٠ 
ه لا يمكن إعطاء مجلدين أو ملفين نفس الاسم في نفس المكان إلا إذا كانا محفوظين في موقعين‎ 

1 ن مختلفین 

أهم خصائص المجلدات: 

* إخفاء وإظهار المجلدات وستجد هذا الأمر موجود في القائمة (أدوات) ومن ثم اختر (خيارات المجلد) 
ومن الأعلى اختر التبويب (عرض) وستجد بداخلها من ضمن الخيارات خيارات إظهار وإخفاء 
المجلدات ضمن القائمة وستجد خيارات أخرى خاصة بأمور العرض وطرقها وأشكالها وهنا سنذكر أن 
عملية إخفاء المجلدات تقوم فقط بإخفاء المجلدات التي نوعها مخفي ونعطي هذه الخاصية للمجلد عن 
طريق النقر عليه بزر الفارة الأيمن ومن ثم نختار خصائنص ونضع إشارة صح في مربع مخفي › وطبعا 
لإظهار المجلدات مرة أخرى نقوم من نفس المكان من قائمة الأدوات من خيارات المجلد من التبويب 
عرض باختيار إظهار المجلدات المخفية ونوافق على العملية. 


من خلال العنوان السابق يتضح لنا أن هذه اللوحة هي لوحة تحكم بعناصر جهاز الحاسب الآلي و نظام 

التشغيل في الويندوز . 

وتتضمن عدة عناصر وبرامج سنقوم هنا بذكر أهمها مع شرح مبسط لكل منها: 

ه التاريخ والوقت "٠‏ 1٣آ‏ & مه0 : ويتضح من اسمه انه يقوم بضبط التاريخ والوقت في الجهاز 
وتحديد المنطقة الزمنية حسب الدولة . 

ه برنامج الأصوات و أجهزة الصوت ھال" |ا٤اں"‏ : وهو يقوم بضبط اعدادت المیكروفون 
والسماعات حسب الصوت المناسب والصدى وخيارات التحكم بالصوت كذلك وقوتها ومداها 
وسنرى بالصورة القادمة الشكل الرئيسي لنافذة هذا البرنامج وستلاحظ وجود عدة أبواب للنافذة 
للتحكم من خلالها بخيارات الصوت وميزاته واعداداته . 


۲١ 
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خصاتص اآّصوات وأجهزة الصوت 


أ رة صوالية ضصوٹ اآجهزة 
حجم الصوت أصواٽ النظام 
Lrealiye Sound Blaster PLI @‏ 
حجم صوت الجچاز 
® ۷ 
| | کم 


وض رمز حجم الصوت في شريط البيام 


غډ اد ات مكبر الصورتث 


اسئخدم الأعد ادات ادنا للغپر اإعداداٹ مگہراٹ 
اک الصوت كل علي حدة رالا عدادات الآأخرخ. 


| مكبرات الصوت.__] الضصوت... 


٠‏ برنامج الخطوط و٤"ه۴‏ : ونشاهد بداخله جميع أنواع الخطوط الموجودة في نظام الحاسب والتي 
يمكن استخدامها ضمن أي برنامج سيستخدم الكتابة كالوورد أو الدفتر أو الفوتوشوب أو غيرها 
ويمكن تثبيت وإضافة خطوط إضافية بكل سهولة لهذه الخطوط من خلال الخطوط المتوفرة على 
شبكة الانترنت أو على الأقراص المرنة أو المضغوطة حيث نقوم مثلا بتحميلها من الشبكة أو 
القرص الليزري ونسخها ووضعها في مجلد الخطوط ذاته عن طريق عملية ( نسخ و لصق ) . 

ه برنامج خيارات اللغة موجهuومه]‏ : ونقوم من خلاله بضبط خيارات اللغة ونقوم بضبط آزرار 
التبديل في لوحة المفاتيح ومن خلال فتحك للنافذة يمكنك التعرف بكل بساطة عليه . 

٠‏ برنامج الفأرة موuهN‏ : ومن خلاله يمكننا ضبط الفارة وأزرارها وسرعتها وسرعة النقر حيث 
يتم التحكم بهذه الخصائص من كل باب من أبواب النافذة الرئيسية كما يمكننا تحديد شكل ونوع 
وحجم المؤشر من باب المؤشرات وهذه الصورة الرئيسية لنافذة برنامج الفأرة. 


۲۲ 
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اآزرار المؤشرات | خيارات المؤشر | العجلة | الحهاز 
نکوین اآزرار 


| ] التبديل بين الأزرار الأساسية والثائوية 


حدد مرب الأخثيار هذا لجعل الزر الأيمن هو الزر 
المسلخدم في الوظاقف الرتيسية كالشحديد و السحب. 


سرعة الئظر المزدورج 

انر نشرآ مزدوجاً نوق المجلد لإأخلبار الإعداد. ذالم 
شل المحلد أو اإغلافكء کاول اسشخدام اغد اد 
أبطا. 


السرعة: بطيغة 0 سريعة 


اننهاء السماج بالنقر 
[] نشغیل "ائنهاء السماح بالنش" 
ينك من التمبيز أو السحب دون الأستمرار في الضغط على زر الماوس. 


للالعبين» اضغط زر الماوس لغلرة وجيزة. للشحريرء ائغر زر الماوس رة 
أ خر. 


٠‏ برنامج النظام ۳٠5ر‏ : وهو من أهم برامج صيانة النظام حيث يمكن من خلاله التعرف على 
قطع الجهاز كما يمكننا من خلاله تحديد عطل جهاز ما من خلال باب ( إدارة الأجهزة ) وكذلك في 
حالة حدوث أي خلل صوتي أو في الألوان أو بطاقة الشبكة أو المودم وغيرها . 

وتوضح الصورة التالية نافذته الرئيسية والتي من خلالها نجد أبوابا كثيرة لإدارة 2 الويندوز وكذلك 

الأجهزة المرتبطة بالحاسب وكذلك التحكم عن بعد بالجهاز ما یسمی 8٠٥٤٥‏ وغیرھا الکثیر والعدید 

من الأمور ويفضل عدم استخدامها لغير العارفين بها لكي لا يتم تعطيل أو إيقاف بعض البرامج أو 

القطع من خلالها ... 

ويمكن الوصول لهذه النافذة بطريقتين أما من لوحة التحكم › أو من خلال وضع مؤشر الفارة على 

جهاز الكمبيوتر على سطح المكتب والنقر بزر الفارة اليميني ومن ثم اختيار الخيار 

. ( Properties خصائضص‎ ( 


۳ 
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النظام: 
Microsoft Windows PF‏ 
Professional‏ 
اد ار ۳ء + 
Service Pack A‏ 


مسجل اے: 


User 
TEVE ATT TET-ABETe 


الکمببولر: 
Intel Pentium Ill gllal‏ 
۰۰ میا هرز ۲۵٦1‏ مب من اف۴ 


٠‏ إضافة أجهزة جديدة 2۲۴ W‏ 2۲4ا Wهم ۸4١4‏ : ونلجأً لهذا الخيار عندما نريد إضافة جهاز جديد 
للحاسب الآلي كبطاقة صوت أو مودم أو سواقة ليزرية حيث من خلاله يتم كشف خصائص الجهاز 
الجديد ليتعرف عليها نظام الحاسب وعادة ما تكون خصائص هذه الأجهزة على أقراص معينة تأتي 
مع الجهاز المراد إضافته من خلال الشركة › لنأخذ مثالا عن كيفية عملية تعريف جهاز جديد : 


بعد فتح نافذة البرنامج يظهر لنا الشكل التالي 


٤ 
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معالج إضافة أآجهرة 


مرحباً بك في معالج "إضافة أجهزة" 


يساعدك هذا المعالج في: 
* اسلكشاف الخطاء اللي فد ادنك في الأجهزة وإصلاحها. 


20 لذا کان مع الجهاز خرص مضخوط للتثبيت» من 
¿ النغر فق "إلغاء الآمر" لإغلاق هذا 
اا واستخدام خرص الشركة البصنعة البضغوطظ 
لدثبيت خذا الجهائ 


ائفر نوق "الئالي'' للبثابعة. 


EE" سبق‎ < 


نقوم بالضغط على التالي ومن خلالها يبدأ الحاسب عملية البحث عن الأجهزة المرتبطة به فإن عثر 
عليه الجهاز يقوم باعطاء رسالة بذلك أو يقوم بإبلاغنا بعد العثور على أجهزة جديدة وممكن أن نلجاً 
في بعض الأحيان لتعريفها يدويا . 


ه٠‏ العرض لهامءا : من خلال هذا البرنامج نقوم بالتحكم بعدة أمور تخص شكل العرض على 
شاشة الحاسب الآلي كالخلفية و ألوان النوافذ وشاشة التوقف و غيرها من التأثيرات الأخرى › 
ويمكننا الوصول لهذا البرنامج بطريقتين : 

. من خلال قائمة ابدأ _ لوحة التحكم _ العرض‎ .١ 

. أو من خلال النقر بزر الفارة اليميني على سطح المكتب بمكان فارغ واختيار الخيار ( خصائص ) . 

وتظهر نافذته عند تشغيله كما يبدو لنا في الصورة التالية : 
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EIB 


سمات | سطكح المكثب | شاشة التوقف || المظهر | الإعدادات 


السبة شي خلفية ومجمو عة أصرات ورموز وغناصر أ خرت لمساغدئك في 


الحسهة: 
vv ETT‏ حذف 
الحيدة: 
O: 7‏ 
e‏ 


e EE 


ه سطح المكتب / ونقوم من خلالها بعملية ضبط خلفية سطح المكتب وشكل ظهورها 

تمدد : حيث تتمدد بها الصورة لملا شاشة الحاسب كاملة . 

تجانب : يقوم بنسخ الصورة و وضعها عدة مرات بجانب بعضها البعض في الخلفية . 

توسيط : حيث توضع صورة الخلفية في هذه الحالة بمنتصف الشاشة . 

ه شاشة التوقف S۷۲‏ ١٠٠ء5‏ / وهذه الخاصة تقوم باختيار ملف متحرك بحيث يعرضه 
الحاسب الآلي عندما يتم التوقف عن العمل عليه لفترة زمنية معينة نقوم نحن بتحديدها . 


۲٦ 
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سات | سطح المكنب | شاشة الوك | البظهر || الإعدادات 


Living Waterfalls 
الأندطار: 1 چ ديفاد تاتق | | الحباية بكلبة البرور عند الاسدتناف‎ 


طافة جهاز العرض 
i‏ جپاز الحرض ولو قير الطاشةء انر لوف 
E 1"‏ 


حيث يمكننا تحديد شاشة التوقف من خيارها ويمكن لبعض الملفات ضبط اعدادتها . كما أننا نقوم 
بتحديد فترة الانتظار وهي التي تحدد متى يقوم الحاسب ببدأ عملية عرض شاشة التوقف عند التوقف 
عن العمل عليه وهي تحدد بالدقيقة كما يمكننا حمايتها بكلمة مرور بحيث انه عند العودة للاستخدام 
يتوجب علينا إدخال كلمة مرور ( كلمة سر) للدخول مرة أخرى إلى النظام . 

ويمكننا من الأسفل ضبط إعدادات الطاقة والتي تعطينا خيارات أخرى للتحكم بحالات عمل الجهاز . 


ه المظهر مء١۲4جهمممة‏ / ويتم من خلاله التغيير في شكل وألوان ومظهر نوافذ النظام 
وتخصيصها بحسب رغبة المستخدم ويمكننا عمل معاينة لها قبل اعتمادها بشكل نهائي والموافقة 

٠‏ إعدادات و١ S٤‏ / ويتم من خلالها التحكم بألوان الشاشة و اعداداتها وكلما زاد عدد الألوان 
وكان اكبر كلما كانت الدقة أعلى خاصة في برامج الصور المتحركة والألعاب وغيرها. 

وتقاس دقة قياس الشاشة بوحدة تسمى البيكسل أو ما يعبر عنه بالعربية بالبقعة الضوئية وكلما زاد 

عددها تزيد دقة الشاشة و وضوحها ويوجد عدة خيارات لهذه الدقة يمكن للمستخدم اختيار ما يناسبه 

٠٠٠ X٠‏ أو ٠٠٠ ×۸٠‏ أو غيرها وتمثل هذه الأرقام طول وعرض الشاشة أي الدقة 

فيهما وكل هذا يقوم به المستخدم بحسب ما يناسب حاجته وذوقه وراحته . 


٠‏ إضافة/إزالة برامج ۲2"sوه۴‏ م0۷ ۸44/۸٠۳‏ : هذا البرنامج بالنظام يقوم بمراقبة جميع 
البرامج التي تتداخل مع النظام في عملها حيث يمكن من خلاله حذف برنامج بشكل كامل من 
الجهاز وصحيح وبدون أي مشاكل وكذلك يمكن تحديث بعض البرامج أو إضافة مكونات أخرى له 


۷ 
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أو حذف أخرى » كما يمكن من خلال باب إعدادا ويندوز بهذا البرنامج تعديل بنية نظام التشغيل‎ 
. باضافة أو إزالة مكونات برمجية له‎ 


ه الطابعات والفاکسات ×۴۵ & ٣٤٥١5‏ آ٥‏ : ويمكن الوصول إلیھا من خلال طريقين 


إما عن طريق : ابدأ - إعدادات _ الطابعات .. 

أو : ابدأ _ لوحة التحكم _ الطابعات والفاكسات .. 
وتعتبر الطابعة والمساحات الضوئية والفاكسات من الأدوات الملحقة بالحاسب الآلى وهنالك العديد 
والكثير الكثير من أنواعها وله عدة مميزات كدقة وجودة الطباعة وسرعتها وغيرها من الأمور ولذلك 
لكي تعمل الطابعة بشكل صحيح وممتاز على الحاسب الآلي لابد من التعرف على خصائصها جيدا 
وتعريفها على الجهاز ويتم هذا التعريف للجهاز من خلال قرص التعريف المتوفر مع الطابعة عند 
شرائها والذي تدرجه معها الشركة المصنعة لها › ولكن بعض الشركات لا توفر القرص حيث أن النظام 
يتعرف لوحده على نوعها لما يحتويه من قائمة مزود من خلالها ببعض أنواع هذه الأجهزة 

فمن خلال الدخول إليها والنقر على إضافة طابعة كما يمكن تحديد استخدام الطابعة أن كان فرديا أو 
مشتركا مع أجهزة أخرى ولكن في حال توفر قرص تعريف فيفضل اختيار ( قرص خاص ) لتعريف 
الطابعة من خلاله وبهذه الطريقة وبعد إنهاء عملية التعريف يمكننا بإذن الله ضمان عمل الطابعة بشكل 
سليم دون أي أخطاء أو مشاكل . 

١ A 


بهذا نكون شرحنا أهم عناصر لوحة التحكم ويمكنك التعرف على أمور أخرى من خلال السؤال عنها 
ولكن هنالك أمور تخصصية جدا لا يمكن شرحها من خلال دورة مبسطة في هذا الكتاب الذي يعد 
للمبتدأين بعالم الحاسب الآلي إنما هي للمحترفين وأصحاب المهنة والخبرة والعاملين بتلك المجالات 
والآن نتابع في درسنا القادم .... 


۲۸ 
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الدرس الخامس 


قائمة ادأ وشرıط‏ الnمplم_bar Start Menu & 7ask‏ + 
سنقوم بالتعرف على خصائص شريط المهام وقائمة ابد » للدخول إليها أما من قائمة ابدا من الاعدادات 
ونختار شريط المهام وقائمة ابد أو بالنقر في مكان فارغ على شريط المهام بزر الفارة اليميني واختيار 

الأمر ( خصائص) فتظهر لنا النافذة كما يلي : 
خصائص شريط المهام والغائمة "ابد" 


: خيارات شريط المهام‎ ٠ 
دوما في المقدمة / وهذا الخيار يضمن رؤية شريط المهام بشكل دائم حتى عندما يتم تشغيل أي‎ .١ 


شريط المهام | الشائبة "ابد" 


ی یک ی 


ثامين شريط المهام 

| ] إخفاء نلشاتي لشريط الام 

لاحتفاظ بشريط المهام أ على الإطارات الأخرى 
| ] لجمیج آزرار شرط المهام المئشابية 

إظهار شريط بدء النشغيل السريج 

لاحي الإعلام 


[#] لإظهار الساعة 

بمكنك الاحنااظ بناحية الإعلام غير مزدحمة بإخغاء الرموز الئي لم ثم بالنار 
نوها مؤخر 

اا ا ق تخصپعن 


وهي عبارة عن أربعة خيارات أو خصائص 


برنامج بنافذة مكبرة لأقصى حدود الشاشة . 


۲. إخفاء تلقائي / يؤدي إلى إخفاء شريط المهام تلقائيا عندما يكون مؤشر الفارة بعيدا عنه حدوده 


وبمجرد اقتراب الفارة منه يظهر مباشرة . 


ag e 


. إظهار الرموز الصغيرة / نستخدمها لإظهار قائمة ابدا بشكل مصغر أو أنها ستظهر بشكل كبير. 

. إظهار الساعة / وهو لإظهار الساعة الرقمية على الشريط. 
القائمة " ابدأ " : ومنه يمكن عمل وظيفتين وهما : 

. إضافة وإزالة برامج معينة من قائمة ابد . 

. مسح محتويات مستندات قائمة ابدأ مع العلم أنها تبقى في مكان وجودها الأصلي . 


۲۹ 
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بهذا نكون شرحنا أهم محتويات نظام الويندوز والآن علينا أن تعرف إلى كيفية التعامل مع التطبيقات 
وعلى ماذا يمكن أن نحصل من الفوائد من خلال استخدام هذه الأمور البسيطة مبدأيا ولذلك سنباشر 
ببعض التطبيقات التي توجد من ضمن برامج النظام مع معرفة كيفية الوصول إليها وفتحها لبدء للعمل: 

أولا برنامج الرسام :_ وندخل عليه من قائمة ( ابدأ ) ثم ( البرامج ) ومن ثم نختار ( البرامج الملحقة ) 

ومنها نختار برنامج ( الرسام ) وننقر عليه ليفتتح لنا البرنامج بالشكل التالي : 

لأ بدون عنوان - الوصا KEE‏ 
ملف لحرير غرض صورة ألوان تعليبات 


ات 
# 11 


LI LULILI LLL" 
NNN IM MMR NI 


کي أ 


غل ull‏ لب ا انار توف "مو اضية ال د my‏ ئې الشاتمة 0 د E‏ 


تتألف هذه الشاشة الافتتاحية من العناصر التالية : 

ه شريط العنوان هط )أ٣‏ : ويشتمل على اسم البرنامج واسم الملف المؤقت وبحالته الافتراضية 
بدون عنوان . ويظهر عليه أيضا أزرار التكبير والتصغير والإغلاق كما ورد سابقا . 

٠ه‏ شريط القوائم ٣2ط‏ u٣هN‏ : وعليه ست قوائم في كل منها مجموعة من الأوامر نستخدمها أثناء 
العمل . 

ه صندوق الأدوات ×0ط ام٣‏ : ویحتوي على أدوات الرسم والتحرير وغيرها . 

صندوق الألوان ٣2ط‏ ۲اه : ويحتوي على ۲۸ لون أساسي . 

ه شريط المعلومات أو شريط الحالة ٣جط‏ وtuه)S‏ : يعرض هذا الشريط عن الأدوات المستخدمة أو 
ما هو مؤشر عليه بالفارة وكذلك إحداثيات النقطة التي يقف عليها مؤشر الرسم . 

ه صفحة الرسم : وهو يشبه ورقة الرسم العادية . 

((ملاحظة)): ِ ٍ 

قد لا تظهر جميع المكونات السابقة في الشاشة الافتتاحية للبرنامج حيث يمكن إخفاء أو إظهار بعض 

الأشرطة من خلال القائمة ( عرض ) . 


((طريقة الرسم)) 
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تتم عملية الرسم من خلال اختيار أداة ولون الرسم ونقوم بالرسم بالفارة »ومن مميزات هذا البرنامج 
دعم كبير للألوان حيث يدعم ۲۸ لونا أساسيا وكذلك ألوان أخرى نشاهدها من خلال النقر المزدوج 
على أي لون في صندوق الألوان . 


((ملاحظة)) ) 

تعتمد أنظمة الألوان في الحاسب على ما يسمى ببطاقة الشاشة ل١2٣٤‏ ۷/6۸ . 

بعض مميزات البرنامج: 

. دعم كبير للألوان‎ .١ 

۲. مزود بأداتي تحرير حر و تحرير نظامي ضمن صندوق الأدوات لتحديد أي جزء من الصورة 
وتنفيذ أي عملية عليه . 

۳. مزود بأدوات كثيرة كالبخاخ والفرشاة وأداة التعبئة وغيرها . 

.٤‏ إمكانية تكبير وتصغير الصورة من خلال المكبرة أو من خلال القائمة (عرض) ثن اختيار الأمر 
(تكبیر /تصغیر). 

هذا بالإضافة إلى أمور أخرى يمكنك استكشافها من خلال استخدامك للبرنامج › وسنقوم الآن بشرح 

طريقة حفظ الأعمال والتعديلات في البرنامج وماهي صيغ الحفظ الممكنة وكيفية تغيريها والفائدة منها. 


حفظ العمل : 

لحفظ أي عمل أنشأناه أو قمنا بالتعديل عليه بواسطة البرنامج نتبع الخطوات التالية :- 

.)٣أاه نفتح القائمة (ملف‎ .١ 

۲. نختار الأمر (حفظ باسم ئج م۷جS).‏ 

۳. الآن سيظهر لنا مربع الحوار (حفظ باسم) وبه عدة خيارات أهمها ثلاثة علينا التعرف عليها لكي 
نتعامل مع الصور : 

ه مكان الحفظ : حيث نحدد مكان الحفظ المراد سواء على القرص الصلب أو على القرص المرن أو 
على فلاشة أو غيره من المجلدات. 

ه اسم الملف: حيث نقوم بإدخال اسم الملف في خانة الاسم ويمكن أن يصل كأقصى حد إلى ۲٥٦‏ 
حرفا مع إمكانية استخدام الأرقام في التسمية . 

e‏ وع الحفظ رها من هما نود شرخة هان هذه ان شاف عة اة لون أنحفظ يكل وع د 
دقة مختلفة عن الآخر وبالتالي يزداد حجمها › والصورة التالية توضح هذا الأمر. 

((ملحوظة)) : أن هذه العملية توجد بالعديد من البرامج الأخرى وهي نوعية الحفظ مثل الفوتوشوب أو 

غيره ومن أهم أنواع الحفظ 6|۴ , م" , 6٥ل‏ وغيرها كذلك تلاحظها من خلال حفظك ومعاينتك 

للصورة في كل مرة لتجد ما يناسبك ومن ثم تبداً بالخبرة والاستخدام بالتطور في التعامل معها. 


انظر إلى التوضيح بالصورة التالية لأغلب الأوامر السابقة .. 


۳١ 
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'تعليمات"» انر لوق "مواضبج التعليمات" نم rr E e‏ 


.٤‏ بعد الانتهاء من كل هذا نكمل عملية الحفظ بالضغط على الزر (حفظ) › بهذا نكون قمنا بحفظ الملف 
في ذاكرة الحاسب الدائمة ويمكننا العودة إليه متى نشاء . 


ثانيا برنامج الدفتر:_ ندخل إليه بنفس طريقة الرسام ولكن باختياره بدلا من الرسام . 
من (ابداً) قائمة (البرامج) ندخل إلى (البرامج الملحقة) ونختار (الدفتر) فتظهر شاشته الافتتاحية وستلاحظ 
أن بعض الأمور تكون متشابهة بين اغلب البرامج حيث أن النوافذ تكون تقريبا بنفس الشكل والطريقة 
ولكن تختلف فيها بعض الأوامر تزيد أو تنقص أحيانا حسب نوع البرنامج وطبعا الرسام برنامج رسومي 
إنما الدفتر فهو محرر نصوص وهو مشابه للبرنامج الشهير محرر النصوص ٠۲١4‏ المقدم من شركة 
ميكروسوفت ولكن برنامج الدفتر مبسط أكثر مع إمكانيات اقل قليلا منه ولكن لن تختلف كثيرا طرق 
الاستخدام 
وهذه هي الشاشة الافتتاحية للبرنامج وتظهر عليها بعض الأمور مثل: 

. شريط القوائم‎ .١ 

۲. وشريط العنوان وعليه أدوات التكبير والتصغير والتحجيم . 
۴ شریط التنسيق ١۲ط‏ ٤ه ۴٠۴۳"‏ الخاص بالبرنامج وهو خاص بتنسيق النصوص أي أن أدواته 
مخصصہ. 

> . وتظهر عليه كذلك المسطرة الأفقية . 
ه. شريط المعلومات وظهر أسفل البرنامج. 


۲۲ 
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KEE 


ملف تحرپر عرض إدراج تنسیق نعليمات 


ê ê‏ 4ا 


للحصول على تعلبمات: اضغط ۴1 LIM‏ 


عند بدء استخدام الدفتر يجب الانتباه إلى مؤشر الكتابة أن كان باللغة العربية أو اللاتينية وعلى العموم 
يمكننا التبديل بين اللغتين بعدة طرق من أهمها : 


الضغط على المفتاحين ۸٤+۴٤‏ مع بعضهما بنفس الوقت من اليمين للتحويل إلى اللغة العربية 
ومن اليسار للاتينية . 


كما يمكن التحويل من خلال رمز اللغة الموجود على شريط المهام واختيار أحد اللغتين . 


كيفية الكتابة باستخدام البرنامج: 
في مرحلة إدخال وتنسيق النصوص وقبل حفظها يجب علينا مراعاة الكثير من الأمور ومعرفة بعض 
الأوامر الأساسية وهى : 


۱ 


o 


. للانتقال إلى سطر جديد أثناء الكتابة نضغط الزر ۵۲ع . 
۲. لحذف الأحرف من أمام مؤشر الكتابة نضغط الزر هام0 . 

۳ 

>. لحذف سطر كامل أو جملة أو عبارة كبيرة نحددها كاملة بواسطة الفارة ومن ثم نضغط الزر 


لحذف حرف خلف المؤشر نضغط على الزر مءةمء)عه أو الذي عليه رمز السهم. 


Delete‏ › وعملية التحديد تتم بالفارة بالضغط على الزر اليساري والسحب فوق الكلام المراد 
تحدیده . 


. التنقلات عبر النص تتم بعدة طرق ومنها : 


أسهم التوجيه على لوحة المفاتيح للتنقل حرفا حرفا . 

المفتاح 1٥۳٠‏ ينقل المؤشر لأول السطر والمفتاح K١‏ إلى آخر السطر. 

المفتاحين مں موa‏ ۴ر ”سەك مو۴ للانتقال إلى أعلى الصفحة وأسفلها. 

کا یمکن وضع المؤشر في أي مكان نريده بواسطة الفارة بالنقر بزرها الأيسر في الموضع 
1 ب. 


۲۳ 
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هذه هي هم الأزرار التي يجب علينا معرفتها إثناء كتابة وطباعة النصوص في أي محرر نصوص 
تقريبا وهنالك الكثير من الأسرار والخفايا للويندوز سنتعرض إلى صفحة بها هذه الأمور في نهاية هذا 
الكتيب . 

تدقیق النلصوص بواسطة الدفتر: 

في برنامج الدفتر يتم التدقيق بواسطة المستخدم نفسه فقط ولكن هنالك برامج مزودة بمدقق إملائي 
ونحوي تلقائي أي يعمل من نفسه على اكتشاف الأخطاء مثل لكامW.‏ 


تنسيق النصوص باستخدام الدفتر: 

يتوفر في البرنامج بعض الأدوات الخاصة بالتنسيق وسنذكر هنا أهمها : 

أداö‏ تسطير کلمت (Underline)_U‏ 

أداة إمالة الأحرف | (عناه)ا) 

أداة تعريض الأحرف 8 (لاه8) 

أداة تلوين النص 

تكبير وتصغير الخط وتغيير نوع خط الكتابة 

التعداد النقطي 

) محاذاة النص (توسيط - إلى اليمين - إلى اليسار‎ ٠ 

ولكن يجب علينا قبل تطبيق أي من هذه التنسيقات أن نقوم بتحديد الجزء المطلوب من النص المراد 

التحديد يقصد به هنا التمييز أي تمييز حرف أو كلمة أو نص بعدة اسطر ليقوم الحاسب من خلال 

البرنامج بتطبيق أيا من التنسيقات السابقة عليه › وهنالك العديد من الطرق الخاصة بعملية التحديد 

وهي كما يلي : 

ه فمثلا لتحديد كلمة معينة نقوم بالنقر في وسطها نقرا مزدوجا بالفارة فيتم تحديدها. 

ه أمالتحديد جملة كاملة ننقر بزر الفارة في أول أو آخر الجملة مع الاستمرار بالضغط على زر الفارة 
والسحب للطرف الآخر حتى نهاية الجزء المطلوب تحديده. 

ه لتحديد سطر ما ننقر على الهامش الأيسر أو الأيمن له مرة واحدة . 

ه لتحديد عدة اسطر ننقر على هامش السطر الأول حتى الأخير . 

٠‏ أما لتحديد نصا كاملا يمكننا ذلك بواسطة تحديده كاملا بالفارة أو بالضغط على €C)۲|+۸‏ معا 
فيتحدد كامل النص أو نفتح القائمة (تحرير) ونختار منها الأمر (تحديد الكل). 

ه يمكن أيضا استخدام المفتاح S۴١‏ مع احد مفاتيح التوجيه الأربعة لتحديد ما نريده من النص . 


حفظ النصوص باستخدام الدفتر: 

كما هي في برنامج الرسام فالطريقة مشابهة لها أيضا فمن خلال القائمة (ملف) نقوم باختيار الأمر 
(حفظ باسم) ثم نقوم بادخال اسم الملف ونحدد مكان حفظه ثم نضغط بالفارة على الزر (حفظ) 

أما عند القيام بالتعديل على ملف فقط تعديلات ونريده بنفس الاسم ونفس مكان الحفظ فنكتي بالضغط 
على الأمر (حفظ). 

كما أن البرنامج يتميز بمميزات أخرى و أداوت أخرى تتضح لنا من خلال التطبيق العملي عليه كعملية 
البحث عن كلمة أو جملة وعملية استبدالها وكذلك إمكانية إدراج التاريخ والوقت مباشرة وإدراج 
الرسوم ضمن النص وعمليات النسخ والقص واللصق . 
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Windows Movie Maker zaliرڊ‎ 

يستخدم هذا البرنامج في عمل الأفلام الفديوية كتقطيع الأفلام وفصل الصوت عن الصورة وغيرها نمن 
الأنماط التي يمكن إضافتها عليها من دمج وفصل وغيرها ¢ 

للدخول إلى ر من قائمة (ابدأً تم اذهب إلى (كافة البرامج) تم افتح Windows Movie‏ 


8 Maker 
ستفتح لك الشاشة الر‎ 


ئيسية للبرنامج بالشكل التالي: 


(ûVSEQO1 [1 & ا8 مھا 2 المجەو عات‎ AD 
{AYSEOQIT1 [1 :ةe‎ „+ 
ادسحب مطح وأ طك لی لوح العمل‎ 
آنا‎ 
التقاط فيديو‎ 1 
التقاط من جهاز قيديد‎ 
استیراد قيديو‎ 
استیرات صور‎ 


.٣‏ تحریر فیلم 
٣‏ إنهاء فيلم 
تلميحات صناعة الفيلم 


كيغية التقاط الغيديو 
كيغية تحرير المقاطع 
كيفية إضافة عناوينء وتأثيراتء وانتقالات ص 


3# إظطهار الغثرة الزسية 


4S EHO O01 


سحب الوصاتط إلى لوحة العمل للبدء ني إنشاء خيلم.۔ 
+ 


وهنا كما ترى قمنا باختيار احد المقاطع الفديوية لنقوم بالتقاط وقص بعض الصور منه › كما يمكنك 
البرنامج من القيام بعملية تغيير ترتيب الصور في المقطع الفديوي › ويحتوي على العديد من التأثيرات 
على المقطع الفيديوي مثل طريقة الفتح والإغلاق أي ما يشابه عملية المونتاج ولكن بشكل مبسط ومن 
را ر ی ر ون تفن 
النافذة يمكنك أيضا التحويل إلى كيفية التنقل في الفيديو .. 


مركز تقانة المعلومات 7226562 
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تآثيرات الغيديو 
امسخب لالير ميديو وأ ساطه على مطح نيديو على لوحة العمل أدناد. 


السظو ج لشفبص 


السطوعء زياد ة العثبة ألوان ماتية 


برامج النظام فى sسچەلdہWİ‏ : 

لقد زود نظام الويندوز بمجموعة من البرامج المهمة وهي تختص بعملية النظام ومراقبته وصيانته 
حيث يمكننا من خلال هذه الأدوات تنفيذ مجموعة من العمليات المهمة مثل الصيانة الدورية للحاسب 
الآلي ومراقبة أدائه وزيادة فعاليته وكفاءته وسرعته في معالجة البيانات وزيادة سعة الذاكرة وحذف 
الملفات الغير ضرورية فكل هذا يتم من خلال أدوات النظام الموجودة ضمن قائمة (البرامج الملحقة). 


برنامج إلغاء تجزئة القرص : 

حيث أننا عند استخدام الحاسب نقوم عادة بازالة برامج معينة أو ملفات لم نعد بحاجتها ونضيف برامج 
أخرى وهذه العملية تؤدي إلى تخلخل عملية التخزين على القرص حيث يصبح هناك قطاعات تخزين 
فارغة توضع بين قطاعات أخرى ممتلئة وهذا الوضع يسبب بطء في التخزين على الجهاز ذلك يفضل 
إجراء أمر ضغط البيانات على سطح القرص بحيث تصبح بجانب بعضها البعض مما يؤدي إلى سرعة 
أداء الجهاز. 

يتم الدخول إلى هذا البرنامج من خلال قائمة (البرامج الملحقة) ومنها نختار (أدوات النظام) ومن ثم 
نختر برنامج(إلغاء تجزئة القرص) 

نلاحظ في واجهة البرنامج انه علينا تحديد القرص المراد إلغاء تجزئته ثم نضغط الزر (موافق) ليبداأ 
البرنامج عمله . 

كما نلاحظ أيضا أن من خصائص البرنامج إمكانية طلب تفاصيل لعملية التجزئة وتظهر لنا شاشة 
توضح لنا سريان العملية وكيفية عملية ضغط البيانات وعندما تصل نسبة العملية إلى ٠٠٠١‏ % تكون 
بذلك قد اكتملت العملية . 

ملاحظة : يستحسن دائما إجراء عملية تفحص الأقراص قبل عملية ضغطها أو إلغاء التجزئة . 


۳٢ 
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أداة إلغاء تجزثة القرص 
TE ETE‏ 


E) E + + 


المسعة المجساح الحرة 
: 8 غیغا... ۸ غیغا ہابت 
کک 5 05۸1_012 پم الآن الشحليل... 
[:DISK1_¥DL3 [E 5‏ 


O af — 


مساح القرص المسكخدمة المقدرة فل إلغاء اللجرفة: 


5| 0151_02 بشم ال الشحليل... 


مساحة الفرص المسلخدمة المغدرة بعد إلغاء اللجزقة: 


تحلیل شاف مؤش با عرض التفرير 


البلفات اللي نم نجزتنيا بلنات منجاورة | بلنات غير فابلة للنقل [ ] المساحة الحرة 


١ تم اين الشحليل...‎ 0151_02 |٥ 


هنالك أيضا بعض البرامج الأخرى الخاصة بعملية الصيانة والحفظ والاسترجاع الاحتياطي وغيرها 
تتضح لك من خلال فتحها وقراءة ما هو مكتوب في البرنامج . 

وقد تختلف بعض المصطلحات بشكل بسيط من إصدار إلى آخر من أنظمة الويندوز مثل : 

Windows 98 

Windows 2000 

Windows XP 

Windows Vista 


استعادة النظام : 
إن استعادة النظام هي من أهم الاستخدامات في الصيانة وللمحافظة على أهم ملفات الجهاز وبرامجه 
بدون تهيئته ودون الحاجة لعملية التهيئة › والفائدة من هذه العملية تكمن عند حدوث خطأً ما في 
النظام لأي سبب كان فنلجاً إلى عملية استعادة النظام إلى نقطة استعادة نكون قد أنشأنها مسبقا بتاريخ 
معين فيقوم النظام باستعادة كامل ملفاته على القرص الذي يحوي نظام التشغيل إلى تاريخ إنشاء النقطة 
المطلوبه. 
للوصول إلى هذا البرنامج يتم ذلك من خلال قائمة (ابدأً) ومن ثم ندخل على (كافة البرامج) ومنها على 
(البرامج الملحقة) ومنها على (أدوات النظام) ونختار منها (استعادة النظام). 
والصورة التالية توضح لنا شاشة البرنامج الافتتاحية : 

۳۷ 
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استغادة النظام 


مرحباً بك قي عملية اسنعادة النظام 


يضقنلا استخذام استجادة النظام للتراجح عن التغييرات المشذية 
للتمببوتر واستعادذة إعداذاتد واذاثه. تجيد عصلية استجاذة النظاد E a‏ 5 
ال بتر إلى حالة سابقة (والتي ت نقطة الاس دق بدون للبدب حاة الصهصد الاي تريذ اذاءشقا: 
أن تسبب فقدان العمل الآخيرء مثل المستندات المخزةء أو البريد 
الإلتترني. او قواثم الحمخفوظات والمفصلة. 


إن أية تخييرات في أتناء عصلية استحادة النظام شي تخييرات قابلة © ليشا نقطة استادة 
للعکس بشکل کامل. 


ينش التمبيوتر تلقاثياً نقاط استجاذة اإوالني تسصي نقاط تحقفق 
للنظاماء لکن يمكنك أيطفاآ استخدام استحادة الكصبيوتر لإنشاء نقاط 
الأستجادة الخاصة بلك. يون شذا مفيداآ ذا ثنت على وشاك إجراء 
تخيير ريسي لنظاملكاء صثل تثبيت برنامج جنيد أو تخيير تسجيلك. 


عغذاذات استحادذة النظا 


للمنابجةء حدد خبارآء ثم انقر فوق التالي. 
كما تلاحظ على يسار الشاشة يظهر لك خيارين : 
.١‏ استعادة الكمبيوتر إلى وقت سابق : وهي في حالة قد كنت أنشأت نقطة استعادة مسبقا . 
۲. إنشاء نقطة استعادة : وهذا الخيار يتيح لك إنشاء نقطة استعادة حتى لو كان لديك واحدة مسبقا . 
وفي حال انك قمت باختياره والضغط على (التالي) تظهر لك النافذة التالية : 


ول لقعو بحل دقك تقاط التحعكة فى الق ت فة قتعا أن قبل تعبت برت سينك ى كن ها خف 
بسك اام ما عام تة لفط الك جع اة به في وق 2 خي فة يدوه مي قبل لحترا لقبلس 
بل 


اطي تتا نة آ ت تست نظا س تبغ ف یع آلف اعا لی . لکد سى د اخوت وسا سل اتفعيف فص جات اة 
إل اصدا متمبين الفلى بهد عقا 


ق تھے ببق ا لی روا م ا 


تست ردافة نةم دقوت الخقيي إن أقطة الا دة فخا د ةة 


تتن اي اة قاب اة لحد باتعا , شل الخدابحق تلد صن رة قاسم الصحيص 


[ الفا [ فشا | د 


۳۸ 
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من 


مؤقت والضغط عليها وبعد الانتظار بضع ثواني ظهرت لنا الشاشة التالية : 


بعد إعطائك وصف لهذه النقطة تقوم بالضغط على الزر (إنشاء) و نحن هنا قمنا باعطائها وصف 


استعفادة النظاء 


نقطة اسنعادة تم إنشاؤها 


نقطة استعادة بحذيدذة: 
٣1‏ تصون ++ 
maher test pg +A:eA:TT‏ 


وبعد الانتهاء نقوم بالضغط على إغلاق للخروج بهذه الحالة نشأت لدينا نقطة استعادة يمكننا العودة 
إليها في حالة أي خلل في النظام وسيعود النظام إلى نفس الوضع الحالي الذي أنشأت فيه نقطة 
الاستعادة بكامل برامجه . 


الدرس السابع 


أهم إجراءات وعمليات ومهام النظام : 


۱ 


. إنشاء ملفات أو مجلدات جديدة : الطريقة واحدة تقريبا في جميع الأحوال ولكن قبل ذلك يجب تحديد 


مكان وجود المجلد أو الملف المراد إنشائه أي بمعنى آخر مكان تخزينه فيمكننا على سبيل المثال 
اختيار احد محركات الأقراص للتخزين فيها مباشرة أو مثلا يمكن اختيار مجلد موجود سابقا ونضع 
بداخله مجلد أو ملف آخر » ولنفترض أننا نريد إنشاء المجلد مثلا أو الملف على سطح المكتب 
نقوم بالنقر بزر الفارة الأيمن في أي مكان فارغ ومن ثم نختر الأمر (جديد) من القائمة فتظهر لنا 
قائمة أخرى نختار منها (مجلد جديد) فيعطينا النظام مجلدا يحمل تسمية افتراضية وهي (مجلد 
جديد) ويمكننا مباشرة إدخال تسمية أخرى بواسطة لوحة المفاتيح أو يمكنا تغيرها فيما بعد وبعد 
الانتهاء من الإدخال ننقر على المفتاج (Enter)‏ من لوحة ا > وتتم بنفس الطريقة إنشاء 
الملفات الأخرى كالمستندات النصية أو المفكرة أو غيرها مما تحتويه القائمة كما يمكن تطبيق نفس 
الأمر بداخل مجلد آخر من القائمة (ملف). 


.نسخ ونقل الملفات والمجلدات: وتتم هذه العملية بشكل بسيط حيث نقوم بتحديد المجلد أو الملف 
المراد نصخه أو نقله ونفتح القائمة (تحرير) ونختار الأمر (نسخ) فيضع الحاسب النسخة في الحافظة 


من 


ثم نقوم بالاتجاه إلى المجلد المراد وضع النسخة فيه ومن ثم من نفس القائمة (تحرير) نختار الأمر 


(لصق) فيتم وضع النسخة الثانية في المجلد الآخر الذي تم نسخ نسخة إضافية إليه عن المجلد المنسوخ 
السابق . 


۳۹ 
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ملحوظات ٠‏ - 


يمكننا عمل نفس الأمر من خلال النقر بزر الفارة الأيمن على المجلد أو الملف المراد نسخه أو 
لصقه واختيار كلا من الأمرين (نسخ) أو (لصق) لتنفيذهما . 

كما انه من الممكن تطبيق العملية على أكثر من مجلد واحد أو ملف واحد أي مجموعة معا حيث 
نقوم بتحديدها دفعة واحدة ونسخها ولصقها . 

الفرق بين عملية (نسخ) والعملية (قص) هي أن النظام في النسخ يحافظ على النسخة الأصلية من 
الملف أو المجلد في نفس موقعها أما في عملية القص يقوم بنقلها من مكانها الأصلي إلى مكان آخر 
دون ترك النسخة الأصلية . 


. إظهار خصائص وتفاصيل المجلدات أو الملفات : لكل مجلد أو ملف مجموعة من الخصائص التي 


تميزه عن غيره مثل اسمه وحجمه وتاريخه وغيرها ... » ولعرض هذه المعلومات هنالك طريقتين 
فتلفتين وهما :- 

في المجلد من القائمة (عرض) بشريط القوائم نختار الأمر (تفاصيل) فتظهر لنا جميع خصائص 

وتفاصيل المجلد أو الملف . 

أو من خلال النقر بزر الفارة اليميني على أيقونة الملف أو المجلد من الخارج واختيار الأمر 

(خصائص) من القائمة. 


وتفيد هذه العملية في ترتيب المجلدات أو الملفات بحسب حجمها أو اسمها أو تاريخ إنشائها حسب 
رغبة المستخدم . 


. التعامل مع أقراص التخزين : هنالك مجموعة من الأوامر تنفذ على أقراص التخزين المرنة 


والصلبة والليزرية ومن أهم هذه الأوامر ما يلي : 


تنظيف القرص من الملفات المؤقتة أي من الملفات التي ليس لها ضرورة . 

تفحص الأقراص وهذه سبق شرحها. 

استطلاع وضع القرص من حيث مساحته واسمه والمساحة المستخدمة والمساحة الحرة . 
نسخ قرص مرن إلى قرص مرن آخر . 

تهيئة الأقراص ۴٥۲"2‏ . 


وجميع هذه الأوامر يتم تنفيذها من خلال النقر بزر الفارة الأيمن على رمز محرك القرص واختيار الأمر 
المطلوب تنفيذه لتظهر لنا قائمة مختصرة ومن خلال القائمة نختار (خصائص) لتظهر كافة التفاصيل 
المطلوبة . 

أما بالنسبة لعملية نسخ قرص مرن إلى قرص مرن آخر تتم باختيار الأمر (نسخ قرص) من القائمة 
المختصرة فيظهر مربع حوار نسخ قرص حيث هنا نقوم بوضع القرص الأصلي أي المصدر المراد 
النسخ منه ونضغط على الزر (البدء) فيقوم النظام بقراءة جميع المحتويات و وضعها وتخزينها في 
الحافظة من ثم يطلب إدخال القرص الذي سيتم النسخ إليه وبعد إدخالنا له يقوم بوضع محتويات 
الحافظة عليه وبهذا تكون قد انتهت عملية نسخ القرص المرن ويعطي النظام رسالة بنجاح العملية. 


0 
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أما عملية تهيئة القرص فتتم باختيار الأمر (تهيئة) ۴٠١"٤‏ التي تظهر من القائمة المختصرة بمجرد 
النقر بزر الفارة الأيمن على رمز محرك الأقراص المراد تهيئته فيظهر مربع حوار يعطينا عدة أنواع 
لتهيئه القرص وهي :- 
ه سريع (محو): حيث يقوم هنا بحذف كافة الملفات الموجودة على سطح القرص. 
٠‏ كامل: وهنا يعيد تشكيل سطح قرص التخزين من جديد إلى أقطار ودوائر متمركزة في نقطة واحدة 
ويقوم أثناء عملية التشكيل بحذف أي ملفات يصادفها مما يؤدي إلى إزالة ما يسمى لج6 
.sector‏ 
وتجد في 98 sس‏ هل۷1 ما يسمى نسخ ملفات النظام وهذا يفيدنا في الحصول على قرص إقلاع 
للحاسب إذا توقف النظام جراء أي عطل قد أصابه نقوم بالإقلاع من خلاله . 


وهنا علينا أن ننوه إلى نقطة مهمة وهي أن ملفات النظام عبارة عن ثلاثة ملفات أساسية › واحد منها 
ظاهر واثنان مخفیان . 

. وھذا الملف الظاھر‎ COMMAND.COM 

565 وهذا مخفي . 

. وهذا أيضا مخفي‎ S8 
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الدرس الثامن 
بعض الأوامر والمهام والبرمجيات التى يجب معرفتها : 


بعد أن تعرفنا على نظام الويندوز وكيفية التعامل معه أصبح ألآن من السهل علينا الدخول إلى موجه 
الأوامر و٥0‏ والذي هو أساس نشاأة الويندوز. 


أولا ما هى 00s‏ ؟ ا | 
هو اختصار ل "ءاءر؟S‏ و جمم0 )ءا وهو من أول أنظمة التشغيل في العالم نشأً عام 
۱م 


يمكننا الدخول إلى موجه الأوامر وم من خلال الويندوز بطريقتين : 

ه من خلال قائمة (ابدأ) نختر الأمر (تشغيل) ل8 ونكتب لص أو ٣2٣4d‏ صهء ونضغط على 
موافق . 

ه أو من (ابدأ) ثم (كافة البرامج) ومن ثم (البرامج الملحقة) ومن ثم نختار (موجه الأوامر). 


سنلاحظ بعد الدخول إلى هذا البرنامج أننا نتعامل مع شاشة سوداء تعتمد على لوحة المفاتيح والأوامر 
المدخلة إليها فقط من خلالها دون استخدام الفارة. 

فهذه هي أولى بدايات أنظمة الحاسب الآلي > حيث نقوم بإدخال الأمر المطلوب تنفيذه ومن ثم نضغط 
علی الزر ١۲٥٤ع‏ فیتم تنفيذ الأمر . 

و أوامر هذا النظام كثيرة ومنها الصعب ومنها السهل ونحن سنتطرق إلى بعض منها كي يكون لدينا 
خلفية عن كيفية التعامل معه ولو بشكل مبسط نوعا ما › وهذه بعض الأوامر : 

Da .١‏ : إن مجرد كتابة هذا الأمر ومن ثم الضغط علی مفتاح الإدخال ۲٥6٤ع‏ سيظھر لك على 
شاشة موجه الأوامر التاريخ كما يتيح لك إمكانية تعديله إن أردت ذلك . 

1S .‏ : يقوم هذا الأمر بمسح كافة ما يظهر لنا على شاشة موجه الأوامر ويترك لنا فقط مكان 
تواجد المؤشر. 

۳. للانتقال إلى احد السواقات سواء الليزرية أو على القرص الصلب فمثلا نريد الدخول على محرك 
الأقراص D‏ فنقوم بكتابة الأمر D:‏ ومن ثم نضغط Enter‏ فينم التوجه إليه وكذلك باقي السواقات . 
٤‏ : يقوم هذا الأمر عند تنفيذه بقراءة محتويات المجلد أو القرص الذي هو فيه الآن وإظهار ما 
يحتویه من ملفات ومجلدات . 

.٥‏ الأمر ۳”٠[‏ هم «ءااf]‏ هك : إن هذا الأمر يقوم بالدخول إلى احد الملفات المطلوبة بداخل القرص 
الذي نسير به الآن ومثال عليه: 

لنفترض أننا نعمل على محرك الأقراص © ولدينا عليه مجلد اسمه ء٣هءل‏ ونريد الدخول إليه لقراءة 
محتوياته مثلا فنقوم بكتابة الأمر ومول هء حيث نترك مسافة بين الكلمتين سنلاحظ انه تم الدخول 
إليه مباشرة › ولقراءة محتوياته فيما بعد ندخل الأمر ٣أ‏ . 

حيث ٠ه" ۴|٠‏ هو اسم المجلد المراد الدخول إليه الموجود بداخل محرك الأقراص . 

لاحظ الصورة التالية: 
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CAWîndows\system32\cmd.exe _‏ .ا 


الصورة السابقة وضحت تتالي الأوامر التنفيذية خلال البرنامج . 


ES 


Geese users 


LS» UserFrs?y” 


بحيث قمنا بالدخول من محرك الأقراص 0D‏ إلى محرك الأقراص © ومن ثم دخلنا إلى المجلد كمل . 


٦.الأمر ۴×٤‏ وهو أمر الخروج من موجه الأوامر . 


هذا جزء بسيط حول موجه الأوامر ه0 الذي يعتبر هو المنشأ الأصل في بيئة تشغيل نظام sسowلكہ¡۷‏ 
وهنالك الكثير والعديد من الأوامر التي قد تحتاج إلى دورة مختصة في عالم وم5 لوحده . 

كما لاحظنا أن المجلدات من السهل الدخول عليها بكتابة أسمائها ولكن العملية تزداد صعوبة في الملفات 
حيث انه يجب علينا تحديد نع أو ما يسمى بلاحقة أو امتداد الملف وهنا لن نتطرق لهذا الأمر مفصلا ولكن 


سنذكر بعض أهم الامتدادات التي تنشأً على أجهزة الحاسب الآلي : 


) الامتداد ( اللاحقة‎ 
COM 
BAT 
EXE 
DOC 
TXT 
ASM 
BAK 
BAS 
DBF 
PAS 
SYS 
C 


اسم الملف الكامل 
COMMAND‏ 
BATCH‏ 
EXECUTABLE‏ 
DOCUMENT‏ 
TEXT‏ 
ASSEMBLY‏ 
BACKUP‏ 
BASIC‏ 
DBASE FILE‏ 
PASCAL‏ 
SYSTEM‏ 

C 


المقصود بالامتداد 

ملف برنامج 

ملف مجموعة أوامر تنفيذية 
ملف جاهز لتنفيذ مباشرة 

ملف نصوص أو وثائق 

ملف أو مستند نصي 

ملف برنامج مكتوب بلغة التجميع 
ملف نسخ احتياطي 

ملف مكتوب بلغة البيسك 

ملف قاعدة بيانات 

ملف برنامج مكتوب بلغة باسكال 
ملف مكتوب بلغة السي 


هذا شرح موجز عن بيئة تشغيل نظام 00S‏ لكي نكون متمكنين قدر الإمكان من إتقان استخدام الويندوز. 
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الدرس التاسع 
ھم أسرار نظام Windows XP‏ : 


.١‏ إعادة تسمية عدة ملفات بخطوة واحدة : وهي تستخدم في حالة أردنا تسمية عدة ملفات بخطوة 
واحدة بشكل مرتب وهي كالتالي : 

قم بتحديد جميع الملفات المراد إعادة تسميتها . 

انقر بزر الفارة الأيمن فوق الملف الأول واختر الخيار )إعادö‏ تي ( ١ Rename‏ 

قم بإعطاء الملف اسما جديدا حسب رغبتك وانقر الزر ٤)6٣‏ . 

سيقوم بهذه الحالة النظام بتسمية جميع الملفات نفس الاسم ولكن مع إعطاء رقما مختلف لكل ملف 
منها . 


۲. وضع الإسبات في س لہا۷ : هذا الوضع يقوم بإغلاق الجهاز ولكن دون إغلاق ملفاته 
المفتوحة عليه أو المجلدات بشرط إبقاء الكمبيوتر متصلا بسلك الكهرباء وهو يسمى 
Hibernate‏ الغریب في الأمر أن هذا الأمر يجب إن يوجد في قائمة إيقاف التشغيل ولكنه لا يظهر 
إلا عند الضغط على الزر ٤۴أط؟‏ أثناء عمل نافذة إيقاف التشغيل. 


۳ أهم أسرار a‏ المفاتيح المخفية : 
Shift + E‏ : الضمة 

Shift + X‏ اتون 

: Shift + Q 

ذ + Shift‏ ` کک 

Shift + Z‏ : المد 

Shift + W‏ : تنوین فتح 

Shift + 8S‏ : تنوین 

Shift + R‏ : تنوین ضم 

: Shift + T 
: Shift + G 
: Shift + Y 
: Shift + H 
: Shift + N 
: Shift + B 
: Shift + V 
: Shift + C 
: Shift + F 
: Shift + D 
تمديد الحرف‎ : S۴٤ + ل‎ 
نسخ‎ : Ctrا‎ + € 

Ctr + ×‏ : قص 


o‏ ت س ہبہ ہے لا 
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Ct + ۷‏ : لصق 
C٣ + Z‏ : تراجع 
A‏ + ا٣‏ : تعلیم الملف 
awa : Shift + U‏ 
Ctrl + Enter‏ : ابتداء صفحة جديدة 
Shift‏ + اCtr‏ : لغة عربية ( يمين ) 
Shift‏ + اCtr‏ : لغة إنجليزية ( يسار ) 
1 + أ٣‏ : مسافة مفردة 
٣| + 5‏ : مسافة سطر ونصف 
C٣1 + 2‏ : مسافة مزدوجة 
6 + ا : الانتقال إلى صفحة 
۲١| + ۴0‏ : الانتقال إلى نهاية الملف 
٣| + 5‏ : تصغير نافذة الملف 
٣1 + 6‏ : الانتقال من ملف لأخر 
۴2 + اا : معاينة الصفحة قبل الطباعة 
= + أ٣‏ : تكبير وتصغير درجة واحدة 
4 : تكرار أخر عملية 
A٤ + Ente٣‏ : تکرار أخر عملیة 
۲ + ا٣‏ : تكرار أخر عملية 
٣۱ + 9‏ : فتح قوسین جاهزین 
Shi + 0‏ : تعداد نقطي ورقمي 
۴2 : حفظ باسم 
Shi + ۴2‏ : حفظ الملف 
Home‏ + اCtr‏ : أول المستند 
Ct + E۵‏ : أخر المستند 
Shift + ۳۹1‏ : معلومات عن نوع التنسیق 
ل + C٣١‏ : سطر تحت 
4 + ا٣ا‏ : خروج من الملف 
Ctr + N‏ : ملف جديد 
Ctrl + H‏ : استبدال 
C٣1 + |‏ : خط مائل 
€ + ااCt‏ : تنسیق المستند 
Ctr +P‏ : طباعة 
C٣١ + 0‏ : فتح منطقة 
د + ٤٣|‏ : تكبير النص 
ج + e‏ د تصغير اللصن 
Alt + J‏ : - قائمة تعلیمات 
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A٤ + [‏ : قائمة جدول 
A٤ + ]‏ : قائمة أدوات 
ل + A٤‏ : قائمة عرض 
A٤ +P‏ : قائمة تحرير 
ا + A٤‏ : قائمة ملف 
A٤ + “‏ : قائمة إطار 
A٤ + ۵‏ : تعديل مسطرة 
C٣۱ + €‏ : توسیط النص 
Ctrl + ۴‏ : بحث 
C٣۱ +B‏ : خط أسود 
Ctrl+Shift + P‏ : حجم الخط 
hai : Ctrl+Shift + S‏ 
Ctr + D‏ : خط 
ا + ٤۴أSh+اCtr‏ : وضع نقطة عند بداية النص 
١1+۸٤ + €‏ : حواشي سفلية ترقيم روماني 
R‏ + At+اCtr‏ : وضع علامة © 
Cr+ + ۲‏ : وضع علامة "7 
C‏ + At+اCtr‏ : وضع علامة © 
| + ٤اA+|ااCt‏ : معاينة الصفحة قبل الطباعة 
Shift + ۴7‏ : قاموس المرادفات 
٤ + ۴1‏ A+اrاCt‏ : معلومات النظام 
Ctr ۳A٤ + ۴2‏ : فتح الدلائل 
ل + ٣|‏ : تسوية النص من الجانبين 
ا + آ٣‏ : بداية النص من الجانب الأيسر 
Q‏ + ا٣ا‏ : بداية النص من الجانب الأيمن 
C٣۱ + €‏ : توسیط النص 
1 + ا٣٤‏ : تغيير المقاس الأعلى للفقرة 
S۴ + 5‏ : رجوع إلى الموضع الذي انتهيت منه عند إغلاق الملف 
Ct + Al) + =‏ : تخصیص 
3 : إدخال نص تلقائي 
9 : تدقيق حقول 
0 : تحريك إطار لفتح النوافذ 


1 : تعليمات 

5 : الانتقال إلى 

7 : تدقيق إملائي 
8 : تعليم منطقة 


م+ااtء‏ يعمل هذا الأمر بتحديد الكل للنص أو الكائن 


٤٦ 
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ع+ا٣)اc‏ يعمل هذا الامر بنسخ الذي تم تحديده 
۷+اآاء يعمل هذا الامر بلصق المنسوخ 
×+۲1٤ع‏ يعمل هذا الامر بقص الذي تم تحديده 
z+ا٣)c‏ هذا الامر مهم جذا يمكنك التراجع عن اي امر عملته 
م+ا٣اء‏ هذا الامر يعطي لبرنامج التصفح أو أي برنامج امر بالطباعة 
٥ع‏ يمكنك فنح ملف من أي برنامج عن طريق هذا الامر 
س+اآاء يمكنك إغلاق أي نافذة مفتوحة 
ااا امر يجعل برنامج التصفح يحفظ الصفحة المعروضة إلى المفضلة 
#+ا٣t‏ يمكن لك بحث في البرنامج عن الكلمة 
ط+ا٣اء‏ يمكن لك ترتيب ملف المفضلة عن طريق هذا الامر 
ئ+اآ†ء حفظ العمل الذي قمت به 
٤أاك+ااct‏ يجعل مؤشر الكتابة يذهب إلى اليسار 
t٤ااء+اctr‏ يجعل المؤشر يذهب إلى اليمين 
14اه أمر مفيد يقوم بإغلاق النوافذ 
+s‏ إا يمكنك التنقل من نافذة إلى نافذة 
طها+ااج امر مفيد جدا لك إذا كان هنالك نوافذ كثيرة مفتوح يمكنك اختيار النافذة المطلوبة 
)٤ااs+ااجa‏ اليسار يحول الكتابة من العربي إلى انجليزي 
gااء+ااجa‏ اليمين يحول الكتابة من انجليزي إلى عربي 
2 امر مفيد وسريع يمكنك من تغیر اسم ملف محدد 
هذه بعض أوامر لوحة المفاتيح التابعة لنظام ۴× sسملماW۷‏ وهي عادة كما لاحظناها مخفية لا تظهر 
إلا بالضغط على عدة أزرار مع بعضها البعض في آن واحد . 


: إظهار مواصفات الجهاز من خلال النظام‎ .٤ 
وتتم هذه العملية من خلال الطريقة التالية حيث ستظهر لك مواصفات الجهاز وسرعته وما يحتويه من‎ 
os 
S2٤ من فائمه ابدا‎ 
RU١ ه اذهب إلى الخيار تشغيل‎ 
٤٤e اکتب الأمر 01۸6 ×0 وانقر موافق او‎ ٠ 
. ستظهر لك الآن نافذة تخبرك بأهم مواصفات جهازك الذي تعمل عليه‎ 


مركز تقانة المعلومات 7226562 


الدرس العاشر 
إصلاح النظام ٠‏ 
والمقصود بعملية إصلاح النظام ها هي الإصلاح التلقائي ولكن يقوم المستخدم بمراقبة متطلبات النظام من 
نقص ملفات للنظام أو أوامر معينة فنحتاج لعملية الإصلاح وهي د تتم بطریقتین : 
ه قم بوضع قرص النظام C0‏ في محرك الأقراص وانتظره حتى يعمل تلقائيا وستجد من خياراته 


ه قم بوضع قرص النظام ومن ثم من قائمة (ابدأ) اذهب إلى الأمر (تشغيل) واكتب الأمر التالي 
sfc /scannow‏ 

واضغط موافق أو ١6۴٤ع‏ وستبدأً عملية الإصلاح وتفحص الملفات المفقودة من النظام وكلا العمليتان 
تقومان بنفس الوظيفة حيث يتم إزالة الملفات المعطوبة واستبدالها بالملفات الصحيحة . 

تنظيف الحاسوب من الملفات الغير هامة ١‏ 

أثناء العمل على الجهاز فإنه كثيرا ما يتم تخزين ملفات صغيرة غير مهمة ولكن مع زيادة هذه الملفات 
وزيادة عددها وحجمها تؤدي إلى بطئ الجهاز نوعا ما لذلك يفضل حذفها ما بين فترة وأخرى واليك 
أهمها وطرق الحذف فيما يلي : 

s2٤ اضغط علی... ابداً‎ ١ 

۲- اضغط على ... تشغیل .. أو ... ہں‌R‏ 

۳- اكتب هذه العبارة ... prefetch‏ 

E٤ t٥ اضغط ... موافق‎ -٤ 

ستظهر لك صفحة فيها ملفات احذفها كلها ولا تبة تبقي منها شیئا 

ولتنظيف كومبيوترك من ملفات ... ۲ع .. اتبع الآتي : 

s2٤ اختر .... ابدأً‎ -١ 

۲ اضغط على .... تشغیل ... أو .. ہUں‌R‏ 

۳- اكتب العبارة التالية مص٠ع)‏ 


٤e٣ اضغط على موافق‎ ٤ 
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تم احذف كل الملفات التي ستظهر. . 


الدرس الحادي ڪشر 
كبفبة اتقان شراء حاسب شخصی. 
عندما نرید شراء جهاز حاسب آلي سواء مكتبي أو محمول أو غيرها من أجهزة الحاسوب المختلفة فلا 
بد لنا من اختيار مواصفات ومقاييس تناسب احتياجاتنا اليومية له › لذلك فانه لابد لنا من معرفة 
مواصفات هذا الجهاز المراد شراءه ومقارنتها مع عمله الذي سيقوم به › فمثلا من يريد أن يعمل على 
برامج الرسوم والصور (فوتوشوب أو اتوكاد ...) لابد له من اختيار جهاز ذو معالج مخصص لهذه 
الأعمال مع حجم ذاكرة 8۸ جيد كي يتمكن من العمل عليه بشكل مريح . 
لذا نود أن نذكر هنا أهم المواصفات التي يجب السؤال عنها عند الشراء : 
.١‏ وحدة المعالجة المركزية ل C٥‏ كم سرعته وكم حجم y٣مص N٥‏ مجع التي بداخله. 
. اللوحة الأم ل Mother B02‏ من أي نوع وهل هي عادية أم مدمجة وما مواصفاتها . 
. القرص الصلب 1.5.0 كم حجمه وسرعة دورانه ونوعه . 
. الذواكر العشوائية R۸‏ كم حجمها وهي مهمة جدا في سرعة الحاسب الآلي . 
. بطاقة الصوت والشاشة VGA & Sound Cards‏ . 
. نوعية السواقات المختلفة C0-۸R0۳‏ أو 0۷50 من أي نوع وكم سرعة دورانها . 
. شاشة الكمبيوتر من أي شركة وكم مساحتها بالبوصة ونوعيتها 5© ] أو عادية . 
. الفارة ولوحة المفاتيح من أي نوع وما هي مواصفتهما . 
. بطاقة المودم هله من أي نوع و ما هي سرعته القصوى . 
٠١‏ - بطاقة الشبكة كج٥‏ ل١۸‏ وأصبحت مهمة في عصرنا الحالي لربط الأجهزة ببعضها البعض. 


Oo n {£‏ کے چ < 7Z‏ ھصھے 


كيفية المحافظة سلامة الحاسب الآلى من الداخل والخارج٠‏ 

سنذكر هنا أهم الطرق التي تحافظ وتطيل من عمر جهاز الحاسب الآلي مع المستخدم ولكن مع إتقان 

عمل هذه الطرق والمتابعة عليها بين فترة و أخرى حسب ما يناسب : 

ه يجب وضع الحاسب الآلي في مكان بعيد عن الغبار بحيث لا يتعرض إلى الغبار بشكل مباشر حيث 
أن تراكم ذرات الغبار فوق بعضها البعض يسبب في زيادة حرارة القطع الداخلية في الجهاز مما 
يؤدي إلى بطئه أو تلفها في بعض الأحيان . 

ه يجب عدم تعريض جهاز الحاسب الآلي للمواد الممغنطة أو المغناطيس حيث إن تعرضه لها قد يفقده 
الكثير من البيانات بالأخص المخزنة على القرص الصلب . 

ه عدم تعرضه لماء أو الدخان حيث أن الدخان يعمل عمل الغبار والماء قد يؤدي إلى تلف القطع 
الالكترونية والكهربائية بداخله. 

6 عدم قطع التيار الكهربائي بشكل مفاجئ عنه وإطفائه دائما بشكل صحيح ما لم تدع الحاجة إلى 
الطرق الأخرى . 

° تنظيفه من الداخل والخازج بشكل مستمر بين كل فترة و أخرى حيث يتم فتحه من الداخل وتنظيفه 
بواسطة قطعة من القماش الجافة أو بواسطة نفخه بمضخة أو منفاخ الهواء الكهرباني بحيث يتم 
طرد الغبار العالقة بداخله وعلى المراوح ونحوها. 

ه في حالة حدوث أي خلل أو عطل في الجهاز لا تحاول العبث به › قم باستشارة خبير أو فني . 
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بالنسبة للصيانة الداخلية لنظام الحاسب الآلي فلقد قمنا بايضاح عدد من البرامج التي يحتويها 
النظام لا بأس بها وهي مفيدة جدا . 

في حالة عملك لساعات متعددة خلال اليوم على الجهاز فلا داعي لأن تقوم بإغلاق الجهاز وعادة 
تشغيله فهذا يقلل من كفاءة الجهاز كما انه يستهلك طاقة كهربائية أكثر في كل مرة . 


الدرس الثاني ڪشر 


أهم البرامج والملحقات فى النظام التى يجب معرفتها: 


برامج استخدام الشبكات والانترنت : وتختلف هذه البرامج بحسب اختلاف وظائفها التي تقو 
بتأديتها ومن أهم هذه البرامج برامج التصفح والمحادثة الكتابية والصوتية والمرئية . 


وسنقوم هنا بالتحدث عن برنامج ١۲٥٣oام×٤‏ ۸6۲۸| کونھ متصفح الانترنت التابع لنظام 
الويندوز. 
يقوم هذا البرنامج بعملية تصفح صفحات الويب على الشبكة العنكبوتية. 


برنامج 6۲وہ ٧" SN Ns‏ يقوم هذا البرنامج التابع أيضا لشركة ميكروسوفت بعملية توفير 
اتصال محادثة سواء كتابية أو صوتية أو مرئية من خلال أدواته وملحقاته ويتوفر له العديد من 

الإصدارات . 

برامج الحماية : وتختلف عن بعضها من حيث نوعية الحماية والمكافحة التي تقوم بها ولن ندخل 
هنا كثيرا في تفاصيلها لكن سنطلع على بيئة عملها مع ذكر أشهرها : 

الجدران النارية : وهي توفر حمية على الجهاز من المخترقين )عه وتقوم بعملية 

والعمل على حائط ناري وتختلف قوتها بحسب الشركات المصنعة ومنها ( الكاسبر سكي - الزون 
الارم) وغيرها العديد 

برامج مكافحة الفيروسات : وهي عديدة أيضا وتختلف قوتها وأشهرها ( المكافي - النورتون - 
الاسر سي ) 

برامج مكافحة ملفات التجسس : وهنالك العديد منها أيضا . 


وهنا نذكر بأن هذه البرامج تقوم بتحديث نفسها بشكل تلقائي أو يدوي بحسب ما يحدده المستخدم لها من 
على شبكة الانترنت وتسمى هذه العملية ٥٤د‏ لمل حيث تقوم بتنزيل احدث الملفات التابعة لها لمكافحة 

الفيروسات الجديدة وغالبا ما نجدها بجوار علامة الساعة في شريط ابدأ حيث نجد من هذه الأيقونة يمكننا 
التحكم بعدة أمور للبرنامج كإيقافه أو عمل تحديث له أو غيرها من الأمور وتسمى عملية تفحص جزء من 
الجهاز أو الجهاز كاملا ب S2‏ . 


مصطلحات هامة في عالم الحاسوب والانترنت: 

لقد لاحظنا مما سبق أن الحاسب الآلي يتجه غالبا إلى بعض المصطلحات الانجليزية وهنالك مصطلحات قد 
تمر أمامنا بكثرة سواء على جهاز الحاسب أو على شبكة الانترنت فعلينا معرفتها لكي نتمكن من 
استخدامها والتعامل معها ومنها : 


فتح ٣هم0‏ : كفتح الملفات وغيرها . 

إغلاق ه‰٥ا٥:‏ إغلاق ملفات أو مواقع ونحوها من الصفحات. 

تسجيل دخول ¡١‏ "و81 : مثل بعض البرامج كالمسنجر أو البريد الالكتروني . 
تسجیل خروج اداه ۸ و81 : كبعض البرامج أيضا أو صفحات الانترنت كالبريد . 
حذف ههام5 : سواء ملفات أو غيرها على الجهاز أو في البريد أو نحوها. 

تحميل لدهام سه0 : وهي عملية تحميل الملفات من الشبكة على الجهاز ونحوها. 


O۰ 
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رفع 030املا : وهي تحميل الملفات من الجهاز إلى شبكة الانترنت على مواقع التحميل المختلفة. 
دخول "٤6١‏ : وهو إما زر دخول لوحة المفاتيح أو تراه في بعض مواقع الانترنت . 

نطاق «أجم"ه 5 :وهو مثلا عنوان صفحة أو موقع على الشبكة معين مثل ۷W W.1١5۸.٥0‏ 
آمن لهه : وهي تدل على ملف امن أو غيره من الوثوقية. 

حماية لام عم : كبرامج الحماية وملفات الحماية وأنظمتها . 

تشغيل ها۴ : مثل بعض برامج تشغيل ملفات الوسائط المتعددة والصوت والفيديو . 

إدراج ٤هء"|‏ : وهي تراها قائمة عرض أو غيرها . 

أدوات امه : وهي قائمة أدوات في بعض البرامج أو تجدها في بعض مساحات الانترنت . 
مساعدة م ام1 : هذه أداة طلب المساعدة في كثير من البرامج أو صفحات الانترنت . 

بيانات جج0 : وهي مجموعة البيانات المدخلة أو الموجودة على الجهاز أو التي يتم نقلها 
وتحميلها وتبادلها . 

معلومات ١٣٥أ٤ة |٥۲٣"‏ : وهي البيانات التي تمت معالجتها لتظهر لنا بشكل معلوم و واضح 
لمستخدم الحاسب الآلي 1 


ه معالجة وأوومعما۴ : وهي عملية معالجة البيانات لتتحول إلى معلومات مفهومة بالنسبة للغة 
البشرية . 
هذه أهم المصطلحات 


وبهذا نكون قد وصالنا إلى نهاية دروسنا في بدائيات عالم الحاسب الآلي ونظام Windows ٨P‏ 
بالتوقيق . 


°١ 
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۲٠١۸_۲۰۰۷ طبعة‎ 

IT Computer Center تlمولګملا الناشر : مركز تقانة‎ 

سورية _ النبك _ طريق حمص- مقابل صيدلية الباسل 

هاتف : 011-7226562 

إعداد : ماهر زحيمان . E-mail:admin_4rb@hotnail.com‏ 
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